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Normas para Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

As normas de criacdo de um TCC séo as seguintes:
O Trabalho de Conclusdo de Curso sera executado em conformidade com o
programa e carga horaria estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso Superior
Tecnoldgico.
O Colegiado definira do Cronograma de Atividades do Trabalho de Conclusao de
Curso.
O Trabalho de Conclusédo de Curso sera executado pelo aluno individualmente e
requer a orientacdo de um docente do Colegiado, caso o orientador seja externo,
0 mesmo devera ser credenciado junto ao Colegiado.
Cada professor orientador devera assinar um Termo de Compromisso,
confirmando que ele ird se responsabilizar pelo acompanhamento e a avaliagao do
aluno matriculado em TCC. O Termo de Compromisso devera ser entregue ao
Coordenador do Curso que o encaminhara a Coordenacdo Académica dentro do
prazo de 30 dias ap0s o inicio do periodo letivo.
O controle da frequiéncia do aluno em TCC nos tempos semanais definidos no
Projeto Pedagdgico é de responsabilidade do docente responsavel pela disciplina,
guem devera observar as normas Institucionais em vigor.
Cabera ao Colegiado estabelecer critérios de avaliacdo do primeiro modulo do

TCC I, devendo-se respeitar a nota minima de aprovagéo vigente.

. Ao término do TCC I, o docente responsavel deverda encaminhar a Coordenacao

responsavel a Ficha de Acompanhamento contendo a Avaliacdo e efetuar o
lancamento da nota final e da freqiiéncia no Sistema Informatizado da Instituicdo
dentro dos prazos definidos no Calendéario Académico.
. A Monografia desenvolvida em TCC Il dever4 obedecer a formatagéo definida pela
norma NBR 14724:2005 da ABNT que trata da estrutura de monografias e TCCs,
do qual devera conter:
a. Capa — Obrigatério;
b. Folha de Rosto — Obrigatorio;
c. Folha de Aprovacao — Obrigatorio;
d. Folhas de Agradecimento e Dedicatéria — Opcional;
e. Epigrafe — Opcional;
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Resumo e Palavras-chaves — Obrigatorio;

Lista de figuras — Opcional;
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Lista de Tabelas — Opcional;

Lista de Abreviaturas e Siglas — Opcional;
j.  Sumario — Obrigatério;
k. Introducdo — Obrigatério;
I. Capitulo(s) — Obrigatério(s);
. Conclusao — Obrigatoério;
Referéncias Bibliograficas — Obrigatoério;
Glossario — Opcional;

Apéndice — Opcional;
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Anexos — Opcionais.

indices — Opcional;

=

A Monografia ser4 avaliada em sessdo publica por uma Banca Examinadora
constituida por trés membros, entre eles, o orientador, na qualidade de presidente.
Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final igual ou superior & nota
de aprovacdo minima em vigor, estabelecida pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (COEPE). Cabe ao docente responsavel pela disciplina TCC Il o
encaminhamento da Ficha de Acompanhamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso a Coordenacdo responsavel, bem como, o langamento das notas no
Sistema Informatizado de Notas da Instituicdo dentro do prazo estabelecido no
Calendério Académico.

As Bancas Examinadoras deverdo estar definidas com antecedéncia minima de 30
dias do término do periodo académico.

Cabe ao orientador o encaminhamento da solicitacdo de autorizacdo de formagé&o
de Banca Examinadora ao Colegiado. As solicitacfes serdo julgadas respeitando
o prazo definido no paragrafo anterior. Cabe ao Colegiado a definicdo de prazos
para aceitacéo de solicitacdes de formacdo de Bancas Examinadoras.

Cabem ao aluno, ao orientador do TCC, ao Colegiado e aos Coordenadores
Responsaveis a observancia e o cumprimento das normas aqui estabelecidas.

Os casos omissos seréo analisados e resolvidos pelo respectivo Colegiado.
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