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1 — CONSIDERACOES INICIAIS

O Decreto n? 42.553, de 15 de julho de 2010, regulamentou, no ambito do Poder Executivo
do Estado do Rio de Janeiro, o artigo 13 da Lei Federal n2 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei da
Improbidade Administrativa), e os artigos 12 e 72 da Lei Federal n? 8.730, de 10 de novembro de
1993, e estabeleceu a obrigatoriedade da apresentacao da Declaragcao de Bens e Rendas por parte

dos agentes publicos, além de instituir no ambito estadual a sindicancia patrimonial.

O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos — SISPATRI foi desenvolvido pela
Empresa de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao do Municipio de Sao Paulo — PRODAM em
parceria com a Controladoria-Geral do Municipio de Sao Paulo — CGM-SP, para registros
eletrénicos das declaracdes de bens e valores de Agentes Publicos, e foi viabilizado ao Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro inicialmente por intermédio do Termo de Cooperagao

celebrado entre a CGM-SP e a SEFAZ, e posteriormente celebrado entre a CGM-SP e a CGE-RJ.

Com o advento do Decreto n? 46.364, de 17 de julho de 2018, o SISPATRI foi instituido como
sistema oficial para a entrega de declaracdo eletrénica de bens e valores pelos Agentes Publicos
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e estabelece a Controladoria Geral do Estado —
CGE-RJ como gestora do sistema e responsdvel pelo registro de todos os acessos a aplicacao,

efetuando o controle e auditoria sobre estes acessos.

O normativo determina que o sigilo das informacdes prestadas pelo agente publico devera
ser preservado por todos os que tenham acesso as declaracdes de bens e valores, sob pena de

responsabilizacao na esfera penal, civil e administrativa, nos termos da legislacdo vigente.

A CGE-RJ, criada pela Lei n® 7.989, de 14 de junho de 2018, é o Orgdo Central de Controle
Interno do Estado do Rio de Janeiro, e contempla a Auditoria Geral do Estado, Ouvidoria e
Transparéncia Geral do Estado e Corregedoria Geral do Estado como macrofungdes. Dentre suas
atribuicdes, destaca-se a de monitorar a entrega da Declaragao de Bens e Valores — DBV por érgao
e entidade e realizar o acompanhamento da evolugao patrimonial dos agentes publicos do Poder

Executivo Estadual, sob a jurisdicao da CGE.
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Se vocé é Agente Publico do Poder Executivo Estadual, este
Q Sistema permite o preenchimento e entrega de sua declaragdo

eletrénica de bens e valores.
ATENCAO!

2 - INTRODUCAO

O SISPATRI permite o cumprimento, por parte dos Agentes Publicos do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro, da obrigatoriedade de apresentacdo da sua Declaracdo de Bens e

Valores, acrescidos de todas as informacdes relativos ao(s):

1. conjuge, companheiro(a), filhos e/ou outras pessoas que vivam sob sua dependéncia
econdmica; e
2. coOnjuge/companheiro(a), no regime de comunhdo total ou parcial de bens, em caso de

nao possuir vinculo de dependéncia econémica.

A DBV do conjuge/companheiro(a) quando o regime de bens for o da separagdo total ndo é

obrigatdria, exceto se o cénjuge for dependente econémico do declarante.

Nos casos de ndo dependéncia (item 2), as informagdes do conjuge/companheiro(a) devem
ser cadastradas como dependente, ja que o sistema ainda ndo faz discriminacdo quanto a esta

situacdol.

Assim, consideramos neste tutorial tanto os conjuge/companheiro(a) sem vinculo de
dependéncia econdmica, acima mencionado, como os demais dependentes legais, como

DEPENDENTES DECLARADOS.

10 cédigo-fonte foi obtido junto a CGM-SP. Algumas melhorias estdo em andlise pelo PRODERJ e CGE para atendimento as
particularidades do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.
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OBSERVACAO: As informacdes de bens e valores a serem declaradas pelos Agentes, com

relacao aos seus dados e de seus dependentes declarados sao:

1) Todas as informagdes do casal, de acordo com o regime de comunhdo estabelecido no

casamento ou unido estavel, em caso de nao ter vinculo de dependéncia econdmica; ou

2) Todas as informagdes dos dependentes legais, inclusive conjuge/companheiro(a), em

caso de possuir vinculo de dependéncia econémica.

Importante enfatizar que o SISPATRI mantém compatibilidade com o Imposto de Renda
Pessoa Fisica — IRPF da Receita Federal do Brasil, considerando seus conceitos e tabelas. Desta
forma, a Coleta de dados anual s ocorre apds os contribuintes ja terem efetuado suas

declaracdes a RFB.

O Agente Publico, mesmo que isento de entregar a declaragao a Receita Federal, devera

apresentar a DBV no SISPATRI.
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O Sistema tem, basicamente, trés “status”, sendo:

o INICIAL — Quando o Agente ainda nao iniciou o preenchimento de sua declaragao;
o INCONCLUSO — Quando o Agente nao completou o preenchimento das Guias (telas)
obrigatdrias e/ou ndo enviou a declaragio;

o SUCESSO — Quando o Agente enviou com sucesso sua declaracao.

Para preenchimento, o Agente conta com trés modalidades, sendo:

o “Digitar novo formuldrio” — Quando o agente estd preenchendo a declaracdo pela
primeira vez, ou deseja preenché-la de forma manual;

o “Importar do IRPF” — Quando o Agente opta por importar parte dos dados através
do arquivo transmitido a Receita Federal;

o “Copiar do ano anterior” — Quando o Agente deseja copiar sua ultima declaracao

entregue através do SISPATRI, como base para a atual.

Ao iniciar o preenchimento na modalidade escolhida, o Agente ndo conseguira alterar o seu

tipo durante a digitacdao dos dados.

O Agente que optar pela modalidade “Importar do IRPF” devera, apds a importacao, conferir
os dados importados e complementar as informacdes que ndao foram preenchidas

automaticamente.

Apds o envio da declaragao, o Agente podera dentro do prazo de coleta, retifica-la de quatro

formas diferentes, sendo:

o “RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS ANTERIORES”;
. “Digitar novo formulario”;

o “Importar do IRPF”;

J “Copiar do ano anterior”.

Ao RETIFICAR sua declaragao, esta ultima versao substituira integralmente a declaragao

originalmente apresentada.
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A data da entrega da declaracao de bens e valores ao SISPATRI, tera inicio junto com a
entrega da declaracdo do Imposto de Renda — IR, que comeca no dia 02/03/2022, e data-fim no

ultimo dia do més subsequente ao da data limite estipulada pela Receita Federal.

Depois dos procedimentos acima, se a exigéncia nao for cumprida, sera instaurado Processo
Administrativo Disciplinar, ficando sujeito a aplicacdao de pena de demissao do servico publico,

conforme disposto no artigo 52 do Decreto n2 42.553/2010.

Sugerimos aos Agentes a leitura do Decreto n2 46.364/2018 (que instituiu o SISPATRI), bem
como as legislacdes que tratam da mesma matéria e suas altera¢des, pois este manual nao

substitui o ordenamento legal.

A Agentes, ndo percam o prazo e se reportem ao seu Setor de RH,

para maiores esclarecimentos!
ATENCAO !
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3 — ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao SISPATRI é feito por meio do endereco http://www.sispatri.rj.gov.br onde o

usudrio, seja ele agente de RH ou ndo, entrara com as suas credenciais: CPF e Senha, caso ele as

tenha ja no novo Portal do SISPATRI. De outra forma ele precisard fazer o seu primeiro acesso

clicando no link conforme na tela abaixo.

gerenciado pelo PRODERJ, todos os usudrio precisardo criar

/: Em razdo da mudan¢a de ambiente que agora passou a ser
0 seu primeiro acesso.

ATENGAO !

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS N
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS o §~€

Acesso ao Sistema e
Se foro primeiro acesso

/‘Confirmacéo de dados para o acesso

m C LIMPAR % ESQUECT MINHA SENHA


http://www.sispatri.rj.gov.br/
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Ao acessar o SISPATRI pela primeira vez, o sistema o guiara por um passo a passo onde serao

solicitadas as seguintes informacdes.

e CPF

e Vinculo

e Registro Funcional para o vinculo escolhido
e Data de Nascimento

# Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

Apds a validagao das informacgdes prestadas sera apresentada uma tela onde o usuario ird

cadastrar seus NOVOS DADOS de acesso como: endereco de e-mail e sua nova senha
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£¥ Alterar dados de acesso

Novos dados de acesso

Apdbs a entrada correta dos dados o sistema apresentara uma tela indicando que o

procedimento foi realizado com sucesso.

Sucessol

Dados de M550 gravadas com Sucess0. Vool serd redirecionadola) pam o sisema

A partir dessa fase o usuario voltara a tela de acesso inicial (tela de login) onde entdo podera

entrar com os dados recém cadastrados.

Apbs passar pela tela de login serd apresentada ao usuario a tela inicial do SISPATRI
conforme abaixo, onde o Agente tera trés opcdes para realizar sua Declaracdo de Bens e Valores,

como explicados na introdugao.
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Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui voceé podera acompanhar a sua situagao no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragao.

g Ateng30, vock ainda n3o ef

Oli, NOME DO SERVIDOR
G

SETOR COMPETENTE -

PELO:

Escolh: des
G ' pr

parao tual,
Z Digitar novo tormuldrio ® importar do IRPF W Copiar do ano anterior

Escolha esta opeho se vool deseja Eucolha esta opglo se vood deseja Escolha esta opglio se vood deseja
preencher a sua declaragdo via Importar sua de IRPF copiar do
formulirio, com todos os campos 2017, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. omo base para a declaragdo atual, declaragho atual.

S —

Caso o Agente Publico ja tenha iniciado o processo de preenchimento da declaragdao, mas

nao a concluiu, sera exibida a tela onde podera optar por dar continuidade ou preencher uma

nova declaracdo, que substituira a declara¢ao nao concluida:
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Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragao.

Qual a minha situagdo?

Atencdo, vocé ainda nao finalizou sua declaragao e estd em situagdo regular somente até 30/05/2018 00h00min.

Cédigo da declaragao inconclusa E17C87F4-FC06-4DC4-BD23-97BAF3776002

Data da dltima alteracao 16/05/2018 12h31min

& Continuar minha declaragdo

Escolha esta opgdo se vocé deseja alterar sua declaragao que estd inconclusa.

$ T CONTINUAR

W Nova declaracao

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragao para o processo atual.

#' Digitar novo formulario ® Importardo IRPF W Copiar do ano anterior

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta op¢do se vocé deseja Escotha esta op¢do se vocé deseja
preencher a sua declaragio via importar sua declaragao de IRPF copiar sua declaragao do ano
formuldrio, com todos os campos 2018, através do arquivo {.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declara¢do atual. declaragdo atual.

o
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4 — OPCAO “Digitar novo formuldrio”

Ao escolher a opgao “Digitar novo formulario”, o Agente deve “clicar” em “DIGITAR”.

Em seguida devera confirmar seus Dados pessoais, que sao preenchidos automaticamente

pelo Sistema, e depois “clicar” em “CONFIRMAR E AVANCAR”.

SISPATR| SIS&IASAAI)GEE'?‘::;S;:](;;:OBSENS E34 Rio deJaneiro [Tt

Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragio via
formulario, com todos os campos
em branco.

==

4. NOME DO SERVIDOR
Dados pessoais

Preencha 0% campos abato com seus dados peszoaks

Nome completo NOME COMPLETO DO SERVIDOR

CPF DO SERVIDOR @

DADOS INSERIDOS PELO SISTEMA
SEXO DO SERVIDOR

DATA DE NASCIMENTO DO SERVIDOR

Nesta opc¢ao, o agente devera digitar manualmente os demais itens da DBV, como veremos

a seguir.

4.1 - Declaragao de Dependentes

O Agente que possui conjuge/companheiro(a) casado em regime de comunhdo total ou
parcial de bens, ou em unido estdvel sem contrato que estabeleca regime diverso dos
mencionados, e/ou dependentes legais deverd preencher os campos na tela “Dados do

< dependente”, “clicando” em “ADICIONAR DEPENDENTES”.
—— : ) — ( / \ . /’/ : T J
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Para maiores esclarecimentos, ver item 2.

No caso de inexisténcia de dependentes, clique em “AVANCAR”.

B siseatry e S

ntral do agente

ilDeclarag'a'o

2 L}

Ol3, NOME DO SERVIDOR
Dependentes

CBnjuge ou companheiro, ilhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncis econdmica do declarante dever3o ser aqui identificados.
caso de inexistincia de dependentes, clique em "AVANGAR

iy s |
= Bl

Ao adicionar um dependente, o Agente deverd indicar o tipo de dependéncia; nome
completo; CPF (conforme legislacao em vigor); sexo e a data de nascimento do mesmo. Depois de

verificados os dados, deverd “clicar” em “CONFIRMAR”.

O Agente devera repetir esta operagdo até incluir todos os dependentes, seja ele
conjuge/companheiro(a) casado em regime de comunhado total ou parcial de bens, ou em unido
estavel sem contrato que estabeleca regime diverso dos mencionados, e/ou dependentes legais,

que vivam sob a dependéncia econoémica.
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Central do agente > Declaragdo:

[ ] Declaracao

voce pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
250 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagdo final,

Ol4, NOME DO SERVIDOR
Dados do dependente

Tipo ESCOLHA O TIPO DE DEPENOENTE NA UISTA SUSPENSA 7

NOME COMPLETO DO DEPENDENTE

Nome completo do dependents

CPF 00 DEPENDENTE

Sen POALOS O tragos
Sexo ESCOLHA O SEXO

Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO

dd/mm/azaa

-~ el <~

11 - Companheiro{a) com o{a) qual o(a) contribuinte tenha filho{a) ou viva ha mais de 5 (cinco} anos, ou conjuge.
21-Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos.

22-Fitho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, até 24 (vinte e quatro) anos.

23 - Filho(a) ou enteado(a) em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho.

24 - Irm3o(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 (vinte e um) anos.

25- Irmdo(d}, neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, desde g
26 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pals, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, em qualquer idade, quando fisica e/ou paraof
31-Pais, avds e bisavés que, em 2014, butdveis ou ndo, até RS 21.453,24,

41 - Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial.

51-Apessoa incapaz, da qual ibuil ja tutor ou curador.

Na seta a direita, do campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser cadastrado.
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Ao encerrar este procedimento devera “clicar” em “AVANCAR”.

ﬁ SIS PAT R e N oacost &

Central do agente = Declaraglo: dependentes

~
ilDeclara;ao
Vacé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema

e 56 serdo considerados como efetivamente entregues apés sua confirmagao final

2 @ i1 rs $ as Rident
14, NOME DO SERVIDOR
Dependentes

Conjuge ou companheir, filhos & outras pessoas que vivam ob Simi ' Jo ser aqui identificados.
No caso de inexistiéncia de dependentes, dique em "AVANGAR',

# Caso tenh 1200 2 opclo de cOpla da declarags t 5 G 5ua Declaracdo de Imposto

de Renda, € necessano confirmar cada um de seus depen
®  Tipo Statue Agio

1 Filho{a) ou enteadofa) até 21 (vinte e um) anos. FULANO DE TAL [ cowero JEZRETYS .

“ ADICIONAR DEPERDENTE
=

4.1.1 - Tela de Critica, Alteragao e Exclusao

O Sistema apresenta tela de critica na falta de preenchimento de campo obrigatério.

» Cadastro de dependentes

[ ] Declaracao
Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e 50 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagdo final.

s (9w [n & s [=sm

Ol4, NOME DO SERVIDOR
Dados do dependente

Tipo

v
M — - — ‘Z‘

Sem pontos ou tragos

Data de nascimento
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Durante o preenchimento, o Agente poderd ALTERAR ou EXCLUIR itens adicionados, através

dos icones apresentados na tela a seguir.

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante deverdo ser aqui identificados.
No caso de inexisténcia de dependentes, clique em "AVANGCAR".

A Caso tenha utilizado a opgdo de cépia da declaragdo do ano anterior ou de importagdo de informagdes de sua Declaragdo de Imposto

de Renda, & nacessério confirmar cada um de seus dependentes.
# Tipo Nome Status Agao

1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um} anos. FULANO DE TAL & ALTERAR

= ADICIONAR DEPENDENTE

Além da tecla “AVANCAR”, o Agente poderd “navegar” pelas telas através da Guia de

Opgoes:

— v (%) (%) (%) (%) 2}
g L o) p o o ol < 2
O L — = @) [a) O
A < Z @© = z o S I
a '-5 < w T, < = s
= 2 £ s = § B z
a L =) S - o
o S = =2
] <
() = & a o
< O

S

-
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4.2 — Declaracao de Alimentados

O Agente que é responsavel pelo pagamento de pensdo alimenticia a filho(s) e/ou ex-
cOnjuge(s) por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura publica,
qgue nao se enquadrem na condicao de dependentes do Agente, devera preencher os respectivos
campos na tela “Dados do alimentado”, “clicando” em “ADICIONAR ALIMENTADO”. Caso

contrdrio deverd “clicar” em “AVANCAR”.

% £ SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
= f SISPATRI >"5o5 acentes Pusticos

i'Declaragéo

B 8 L

Ols, NOME DO SERVIDOR
Alimentandos

Ao adicionar um alimentado, o Agente devera indicar sua residéncia; nome completo; CPF
(conforme legislagdo vigente); sexo e a data de nascimento do mesmo. Depois de verificados os

dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

O Agente devera repetir esta operacao até incluir todos os seus alimentados.
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Central do agente > Declaragdor alis tand

ﬁDeclaragﬁo

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
& 56 serdo considerados como efetivamente entregues apés sua confirmagdo final.

01, NOME DO SERVIDOR
Dados do alimentando

Residente
NOME COMPLETO DO ALIMENTANDO
Nome completo do alimentando

CPF DO AUMENTANDO

Sem pontox ou tragas

Sexo ESCOLHA O SEXO ¥

Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO

dd/mm/asaa

= 2B o B

Ao encerrar este procedimento devera “clicar” em “AVANCAR”.

Centraldo agente > Declaragdo: alimentandos

ilDeclaragﬁo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os
dados ficardo armazenados no Sistema e so serdo considerados como efetivamente entregues
apos sua confirmacdo final.

2 - f1 f = 1 D4

Alimentandos

Beneficirios de pensio alimenticia paga pelo servidor por for¢a de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que n3o se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGCAR".

A Caso tenha utilizado a opgdo de copia da declaragio do ano anterior ou de importagio de informacdes de sua Declaragdo de Imposto de
Renda, é necessario confirmar cada um de seus alimentandos.

# Nome Status Agao

1 722772777 & ALTERAR

< ADICIONAR ALIMENTANDO
[ —— i AvangaR >
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4.3 — Cadastro de Bens e Valores

O Agente (e/ou os dependentes cadastrados) que possui bens e valores patrimoniais

declaraveis devera preencher os respectivos campos na tela “Cadastro de Bens”, “clicando” em

“ADICIONAR BEM”.

Caso o Agente (e/ou os dependentes cadastrados) NAO possua bens e valores patrimoniais
declardveis deverd “clicar” em “NAO POSSUO BENS”, confirma com “OK” e em seguida “clicar”

em “AVANCAR”, conforme telas a seguir.

Os tipos de bens e valores que deverdao ser cadastrados, se existentes, sdao os imoveis,
moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacdes societarias
e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a) — com
ou sem vinculo de dependéncia, nas condicdes ja citadas —, dos filhos e de outras pessoas que

vivam sob a dependéncia econdmica do declarante.
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Cantral do agente > Declaragdo: bens

i'Declaraqéo

Ol4, NOME DO SERVIDOR
Bens

A declaragio de bens e valores deverd compreender, se ex

Atengao:

* Bans patrimonials p wentes 3 cdnjuge ou comp ?) do declarante cuja unilio entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagio total de bens” nig deverdo ser declarados.
o Bens patimonials partencentes a cdnjuge ou companheiro (3) do declarante cuja uniZo entre ambos esteja regida pelo regime de

*comunh3o parcial de bans* N30 precisam ser declarados, se adquindos antes da unilo
— ==
$ ¥ NAO POSSUO BENS.

= E==2

Sucesso!

Indicador de ndo possuir bem foi cadastrado com sucesso.

Caso o Agente tenha utilizado a opgdo de cépia da declaragdo do ano anterior ou de
importagao de informagdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, serad necessario confirmar

cada um de seus bens e dos pertencentes aos seus dependentes.

Importante ressaltar que, no caso de dados de imodveis e automoveis, por exemplo,
importados da Declaracdao de Imposto de Renda serdao necessarios o preenchimento de

informagdes complementares.

Ao adicionar um bem ou valor, o Agente devera indicar seu tipo; discrimind-lo; a situacao

nos ultimos dois exercicios; a quem pertence (declarante ou dependente) e sua localizagao.

Depois de verificados os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

Seamsan) . O o W e o
K /-\\\ ( ) f)/\ “\)‘/ <
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O Agente devera repetir esta operagao até incluir todos os seus bens e valores (e/ou dos

dependentes cadastrados).

Central do agente > Declaragdo: bens > Cadastro debens

i|Declara§§o

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e s0 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagaa final.

Old, NOME DO SERVIDOR
Cadastro de Bens

Tipo de bem FSCOLHA O TIPO NA LISTA SUSPENSA ¥

Discriminacdo

Aé 512 caracteres. Campo opcional

Situagio em 31/12/2016 RS

Stusgiosmal1Z207 RS

Este bem pertence | 30 declarante

Localizagio do bem ‘ Brasil

Tipode bem

1 - Prédio residencial.

2 - Prédio comercial.

3- Galpdo.

11 - Apartamento.

12-Casa.

13 -Terreno.

14 -Terra nua.

15 - Sala ou conjunto.

16 - Construcao.

17 - Benfeitorias.

18- Loja.

19 - Qutros bens imdveis.

21 - Veiculo automotor terrestre: caminh3o, automével, moto etc.
22 - Aeronave,

23 - Embarcacdo.

24 - Bem relacionado com o exercicio da atividade autdnoma.
25 - Joia, quadro, objeto de arte, de cole¢do, antiguidade etc.
26 - Linha telefénica.

29 - Qutros bens moveis.

Ao encerrar este procedimento deverd “clicar” em “AVANCAR”.
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Bens

A declaragdo de bens e valores devera compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participagdes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do c6njuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

#Caso tenha utilizado a opc3o de copia da declaragio do ano anterior ou de importagdo de informacdes de sua Declaracio de Imposto de

Renda, € necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Além disso, no caso de imoveis e de
automéveis importados da Declaragdo de Imposto de Renda, serd necessirio o preenchimento de informages complementares,
Atencao:

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (3) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Ccédigo Discriminagao Situagao em Situagao em Status Agao
31/12/2016 31/12/2017

1- Prédio residencial. PREDIO DE TRES PAVIMENTOS RS 100.000,00 RS 100.000,00 & ALTERAR

RS 100.000,00 RS 100.000,00

$ + NAO POSSUO BENS

4.4 - Alteracgao e Exclusao dos Dados

Todos os dados incluidos neste processo, conforme ja mencionado no item 4.1.1, podem

ser alterados e/ou excluidos, conforme observa-se nos icones das telas iniciais das acdes.

cédigo Discriminagao Situagao em Situagao em Status Acao
31/12/2016 31/12/2017

1-Prédio residencial. XX RS 1,00 RS 1,00 @ ALTERAR

RS 1,00 RS 1,00 ﬁ §

A seguir, exemplo de pedido de confirmacgao e exclusao.

Confirmagdo

Deseja realmente excluir o bem?

Atengao:

Bem excluido com sucesso.
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A declaracdo também pode ser RETIFICADA depois de enviada, dentro do prazo

estabelecido, conforme mencionado na introducao.

4.5 — Declarag¢ao de Rendimentos

O Agente devera preencher os respectivos campos na tela “Cadastro de Rendimentos”,

“clicando” em “ADICIONAR RENDIMENTO”.

® s SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS L] Fosaneico [in
= f

DOS AGENTES PUBLICOS

0l3, NOME DO SERVIDOR
Rendimentos

O preenchimento desta pasta, de cardter obrigatdrio, tem o objetivo de possibilitar 30 servidor informar malores detalhes acerca de seus

4 informar os rendimentos recebidos por
!

=
>

Ao adicionar um Rendimento, o Agente devera indicar o Nome da Fonte Pagadora; o Tipo
da Fonte Pagadora; CNPJ ou CPF de acordo com o Tipo da Fonte Pagadora; o Valor bruto recebido

e Observagao.

Por boas praticas, a composicao de rendimentos brutos recebidos poderao ser detalhados

no campo observacao.
Depois de verificados os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

O Agente devera repetir esta operacdo até incluir todas as suas Fontes Pagadoras (e de seus

dependentes cadastrados, utilizando-se do campo “Observag¢do” para discrimina-los).
_, ( s ,

\ N ! \\ ) (/'/ -~ J C
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W Declaragio

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenades no Sistema
€50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagao final.

Oli, NOME DO SERVIDOR
Cadastro de Rendimentos

Nome da Fonte Pagadora [NOME DA FONTE PAGADORA

Noeme da Forte Pagadara

Tipo da Fonte Pagadora Pesso Juridics . <:|] Pessos Juridica .

Pessoa Fisica
(&) CNPJ DA FONTE PAGADORA

Sem pontos, barras ou trages, com digito
verificador

RS

Até 512 caracteres. Campo opcional.

== -~ B3

O Sistema critica o CNPJ, em caso de informagdo equivocada.

Atengdo:

CNPJ invalido.

Ao encerrar este procedimento deverd “clicar” em “AVANCAR”.
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Central do agente > Declaragdo: rendimentos

] Declaragdo

oce pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragido até o prazo final de entrega. Os dados ficarao armazenadas no Sistema
e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagao final.

Oli, NOME DO SERVIDOR
Rendimentos

Crsar
O preenchimento desti pasta, de cardtes
rendimentos.

O Servi 4

CPF/CNR)

42.498.634/0001-66  ALGUM LUGAR

>0




Tutorial SISPATRI — Perfil Agente Publico | 27

4.6 — Declaragao de Pagamentos

O Agente deverd preencher os respectivos campos na tela “Cadastro de Pagamentos”,
“clicando” em “ADICIONAR PAGAMENTO”. Na auséncia de Pagamentos efetuados pelo Agente

(incluindo os efetuados para seus dependentes), devera “clicar” em “AVANCAR”.

% £ SISTEMA DE REGISTRO DE BENS —5@ Rio de Janeiro [Tar
® SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS e

Central do agente > Declaragio: pagamentos

Wpeclaragio

oc

2 L

013, NOME DO SERVIDOR
Pagamentos

0 preenchimento desta pasta, de cardter obrigatério, permite ao servidor informar os pagamentos efetuados durante o 2no anterior, pelo
servidor &/ou p eus dependentes.

0 campo "observacdo” pode ser utilizado livremente para a Inclusdo de Informagdes que o servidor considere necessinas, Ao final clique

em ;“.‘AP;\;;-V’
CD> e

Ao adicionar um Pagamento, o Agente deverd indicar o Tipo do Pagamento; a quem se refere
a Despesa; o Nome do Beneficidrio; o Valor pago; Parcela ndo dedutivel (opcional) e Observacao.

Depois de verificados os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.
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Centraldoagente > Declaragda: pagamentas > Cadastra dé pagamentos

WDecla ragdo
Vocé pode aiterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
50 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagio final.

0L, NOME DO SERVIDOR

Cadastro de pagamentos

Tipo de pagamenta l ESCOLHA O TIPO DE PAGAMENTO NA LISTA SUSPENSA v

Despesa realizada com

Valor pago
Parcela ndo dedutivel

Observacio

Até 512 caracteres. Camps opclonal

= R -

O Agente devera repetir esta operagdo até incluir todos os seus Pagamentos (e/ou de seus

dependentes cadastrados).

Ao encerrar este procedimento devera “clicar” em “AVANCAR”.
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Tipo de pagamento

1-Instrugdo no Brasil.

2-Instrucdo no exterior.

9 - Fonoaudidlogos no Brasil.

10 - Médicos no Brasil.

11 - Dentistas no Brasil.

12 - Psicélogos no Brasil.

13 - Fisioterapeutas no Brasil.

14 - Terapeutas ocupacionais no Brasil.

15 - Médicos no exterior.

16 - Dentistas no exterior.

17 - Psicélogos no exterior.

18 - Fisioterapeutas no exterior.

19 - Terapeutas ocupacionais no exterior.

20 - Fonoaudidlogos no exterior.

21 - Hospitais, clinicas e laboratérios no Brasil.

22 - Hospitais, clinicas e laboratérios no exterior.

26 - Planos de satide no Brasil.

30- Pens3o alimenticia judicial paga a residente no Brasil.
31 - Pensdo alimenticia judicial paga a ndo residente no Brasil.

Central do agente > Declaragio: pagamentos

i'Declaragéo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e 50 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua canfirmagao final.

AEARREARENIRE

©Ol4, NOME DO SERVIDOR
Pagamentos

0 preenchimento desta pasts, de cariter obrigatério, permite a0 servidor Informar os pagamentos efetuados durante o ano antenor, pelo
servidor e/ou por seus dependentes.,

O campo ™ cao" pode ser utilizad para a inclusdo de inf des que o servidor considere necessdnias, Ao final clique
em "AVANGAR".

® Beneficirio Valor pago Status Agio
SAUDE TOTAL RS 6.500,00 [ comro CZECIEY 6 |

RS 6.500,00

NVANCAR 3

4.7 — Declaragao de Doagoes

O Agente deverd preencher os respectivos campos na tela “Cadastro de Doagbes”,

“clicando” em “ADICIONAR DOACAO”.

Na auséncia de Doacdes efetuadas pelo Agente (incluindo os efetuados para seus

dependentes), devera “clicar” em “AVANCAR”.
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ﬁ SlSPATRI SIS‘;!&M&:%S;%OB::OB;NS Qno.:jt:]unmm s

Centraldo agents » Declarag3o: doagles

Wbecla racao

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrepa. Os dados ficarao armazenados no Sistema
€ 50 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final,

©Oli, NOME DO SERVIDOR
Doagoes

0 preenchimento desta pasta, de cardter obrigatdrio, permite ao servidor informar as doagdes efetuadas durante 0 ano anterlor, pelo
servidor e/ou por seus dependentes. Ao final clique em "AVANGAR",

0 campa "observagio” pode ser utilizada para §B0% g vidor considere necessirian

o>
=>E=0

Ao adicionar uma Doagdo, o Agente devera indicar o Tipo da Doagdo; o Nome do

Beneficidrio; o Valor da doacgdo; Parcela ndo dedutivel (opcional) e Observagao. Depois de

verificados os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.
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Contral do agente > Declaragior dougies = Cadastro de doagies

[ ] Declaragdo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
& 50 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagdo final.

01, NOME DO SERVIDOR
Cadastro de doagoes

Tipa de daagio ESCOUHA O TIPO DE DOAGAO NA LISTA SUSPENSA ¥
Nome do beneficidrio
Valor da doagio

Parcela n3o dedutivel ou opcional
resmbolsdvel

Observagio

Até 512 caracteres. Campo opeional

$ veonnmun IETTHE <vouras

Tipo de doagdo {

40 - Doagbes em 2014 - Estatuto da Crianga e do Adolescente .

41 - Incentivo a cultura.

42 - Incentivo a atividade audiovisual.

43 -Incentivo ao desporto.

44 - Doagoes - Estatuto do Idoso.

45 - Incentivo ao Programa Nacional de Apoio & Atengdo da Salide da Pessoa com Deficiéncia (Pronas/PCD).
46 - Incentivo ao Programa Nacional de Apoio a Atengdo Oncoldgica (Pronon).

80 - DoagBes em espécie.

81 - Doagdes em bens e direitos.

99 - Qutras.

O Agente deverd repetir esta operacdo até incluir todas as suas Doacdes (e/ou de seus

dependentes cadastrados).

Ao encerrar este procedimento deverd “clicar” em “AVANCAR”.

Doagoes

0O preenchimento desta pasta, de cardter obrigatorio, permite ao servidor informar as doagbes efetuadas durante o ano anterior, pelo
servidor e/ou por seus dependentes. Ao final clique em "AVANCAR".

0 campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclus3o de informagdes que o servidor considere necessarias.

# Beneficidrio Valor pago Status Acao
1 TEATRO DA ESQUINA RS 1.500,00 @ ALTERAR

RS 1.500,00

+ADICIONAR DOAGAO
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4.8 — Declaragao de Dividas

O Agente deverd preencher os respectivos campos na tela “Cadastro de Dividas”, “clicando”

em “ADICIONAR DIVIDA”. Na auséncia de Dividas contraidas pelo Agente (incluindo os efetuados

para seus dependentes), devera “clicar” em “AVANCAR”.

® 5 SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
® b S|SPATR| DOS AGENTES PUBLICOS

Central do agente > Declaraglo: dividas

i'Declarac;ﬁo

Voce pode alte

O, NOME DO SERVIDOR

preenchimento dista pasta, de cariter obrigiatdrio, permite
dor efou de seus dependentes. Ao final clique em "AVANCAR

campa "observagdo” pode sor utilizado tvremente para @ inclusdo de informagBes que o servidor consdere ne

Importante destacar que a forma de declaracdo de “dividas e 6nus” devera ser pelo valor

bruto, ou seja, principal + juros ao final de cada exercicio financeiro.

Ao adicionar uma Divida, o Agente devera indicar o Tipo de Divida; a situacdo nos dois

ultimos exercicios e Observacdao. Depois de verificados os dados, deverda “clicar” em

“CONFIRMAR”.
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Central do agente » Declaragdo: dividss » Cadastro de diviclas

] Declaracao

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo fina

de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema

€ 50 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

AR AR K

Oli, NOME DO SERVIDOR
Cadastro de dividas

Tipo da divida ESCOLHA O TIPO DA DIVIDA NA LISTA SUSPENSA ¥

Situaglo em 31/12/2018

Situag3o em 31/12/2017

Observacio

At 812 caractrted, Campo opcional

= -

11 - Estabelecimento bancério comercial.

12 - Sociedades de crédito, financiamento e investimento.
13 - Outras pessoas juridicas.

14 - Pessoas fisicas.

15 - Empréstimos contraidos no exterior.

16 - Outras dividas e 6nus reais.

O Agente deverd repetir esta operacdo até incluir todas as suas Dividas (e/ou de seus

dependentes cadastrados).

Ao encerrar este procedimento deverd “clicar” em “AVANCAR”.

Dividas
0 preenchimento desta pasta, de carater obrigatério, permite ao servidor informar as dividas existentes durante o ano anterior, em nome
do servidor e/ou de seus dependentes. Ao final clique em "AVANGAR".

0 campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagdes que o servidor considere necessarias.

# cédigo Situagao em Situagao em Status Acao
31/12/2016 31/12/2017

11 - Estabelecimento bancario comercial. RS 1.000,00 RS 1.000,00 @ ALTERAR ﬁ

RS 1.000,00 RS 1.000,00

+-ADICIONAR DVIDA
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4.9 — Completude e Envio da Declaragao

Durante o preenchimento da declaracdo, o Sistema apresenta uma tela de “confirmag¢do”

onde o Agente poderad verificar se hd pendéncias em sua declaracao.

Também nesta tela, devera declarar ao final do preenchimento que “as informacbes

prestadas séo verdadeiras” e ENVIAR A DECLARACAO.

Caso, na tela de confirmacao, algum item apresente o status “INCOMPLETO”, basta “clicar”
sobre o mesmo, que a guia correspondente sera exibida, possibilitando que se procedam as

alteragOes necessarias.

A NAS DECLARACOES REFERENTES A RENDIMENTOS, PAGAMENTOS,

DOACOES E DIVIDAS, MESMO QUE A TELA ESTEJA CONSIDERANDO

ATENCAO! COMO “OK”, O AGENTE DEVERA (SE COUBER) VERIFICAR SE
EFETUOU AS REFERIDAS DECLARACOES.

Confirmacao
Confira abaixo a situacdo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e

realize as devidas complementacGes. Ap6s a confirmagao da declaragdo e seu envio, é possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”.

Atengao: Até o prazo final de entrega da Declaracdo de Bens e Valores, é permitida a retificagdo de declaragBes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaracao

X Dados pessoais INCOMPLETO
% Dependentes
Y1 Alimentandos

Vi OK

2 Confirmagdo e envio
(abaixo, marque o campo de confirmacdo e cligue no botdo para enviar declaracéo) INCOMPLETO
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Apods a alteracdo/correcdo dos dados incompletos/incorretos, o Agente passa a ter sua

situacao REGULAR.

Confirmacao
Confira abaixo a situacdo da sua declara¢o. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e

realize as devidas complementag@es. Apds a confirmagdo da declaracdo e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”,

Atencao: Até o prazo final de entrega da Declarag3o de Bens e Valores, € permitida a retificac3o de declaragBes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaragdo
2 pados pessoais
% Dependentes

Y1 Alimentandos

A Bens

$ Rendimentos

Bl Pagamentos

2% DoagBes

= Dividas

% Confirmago e envio
{abaixo, marque o campo de confirmacdo e cligue no botdo para enviar declaracdo) => INCOMPLETO

Confirmagdo [x] DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de
' 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacdes aqui prestadas sdo verdadeiras.

MENVIAR DECLARACAO

T
|
Sucesso!

Declaracdo enviada com sucessol

O agente podera IMPRIMIR ou RETIFICAR sua declaragao, bem como verificar o seu “status”

na tela “Central do Agente”.

Nesta tela consta o niumero do cédigo da declaragao, assim como a data da ultima alteragao.

R
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SISPATRI *“Jot st pomscos

Inicio » Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragdo.

Qual a minha situagio?

Farabén, vock j4 efetuou sua declaragho ¢ esth em situagio regular,

Codigo da declaragio IF2DFCT3-08D0-40CT-98D3-EFEODDSAOCTT

Data da ditima alteragio 11/04/2018 15hQ3min

@wAlterar minha declaragi

Escolha esta opcao se vocd desefa retificar sua declara¢o paca o processo atual.

& imprimir minha declaragio

£scolha esta apgdo se vock deseja imprimir sua declaragio.

=3 <o

4.10 - Imprimindo a Declaragao

O Agente devera “clicar” em “IMPRIMIR”.

= Imprimir minha declaragao

Escolha esta opgdo se vocé deseja imprimir sua declaragdo.

e

EHistorico

Processo  Referéncia Data Declaragao

Rio de Janeiro [ TN

Oli, NOME DO SERVIDOR

O

Dispensa  Extensao

2018 2017 18/04/2018  856B9072-D379-4C62-907F-67DSBO40FDIF

NAO NEO

O sistema disponibilizara um arquivo PDF, onde o Agente poderd imprimi-lo e/ou salva-lo.
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4.11 - Retificando a Declaracao

O Agente poderd retificar sua declaracdao na tela “Central do Agente”. Para tanto deverd

“clicar” em “RETIFICAR”.

'@wAlterar minha declaragdo

Escolha esta opgdo se vocé deseja retificar sua declaragao para o processo atual.

$ & RETIFICAR

IMPORTANTE ressaltar que ao RETIFICAR sua declaragdao, esta ultima versao substituira

integralmente a declaragao originalmente apresentada.

Atencdo

Prezado agente, ao retificar, as suas declaracBes anteriores serdo desconsideradas.

Tem certeza que deseja continuar?

O Agente podera, dentro prazo estabelecido, retificar sua declaragao de quatro formas

diferentes, sendo:

. “RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS ANTERIORES” — Quando o Agente deseja
retificar sua declaracao utilizando os dados ja inseridos;

o “Digitar novo formuldrio” — Quando o Agente preencherd a declaracdo de forma

\' \anual TN e / ———
e e e e 1
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o “Importar do IRPF” — Quando o Agente optar por importar parte dos dados através
do arquivo transmitido para Receita Federal,;
o “Copiar do ano anterior” — Quando o Agente deseja copiar sua ultima declaragao

entregue pelo SISPATRI, como base para a atual.

®Alterar minha declaragao

Escolha esta opgio se vocé deseja retificar sua declaragao para o processo atual.

Prezado agente, ao acessar a opgo retificar as suas declaracdes anteriores serdo desconsideradas!

Escolha sua opgdo para retificar:
Escolha esta opcdo se vocé deseja iniciar uma nova declaragao com os mesmos dados da declaragao ja enviada.

@ RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

Escolha esta opgio se vocé deseja preencher uma nova declaragao para o processo atual.

# Digitar novo formulario ® Importar do IRPF P Copiar do ano anterior

Escolha esta op¢do se vocé deseja Escolha esta opgao se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragao via importar sua declaragao de IRPF copiar sua declaragao do ano
formuldrio, com todos os campos 2018, através do arquivo (.DEC}, anterior como base paraa

em branco. como base para a declaragdo atual. declaragdo atual.

SEE 2 o3 =

As acgOes e procedimentos para preenchimento e verificagdo, de acordo com sua opgao, sao

0s mesmos descritos no item 4 deste Tutorial.

O Retificadora j §
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5 — OPCAO “Importar do IRPF”

Ao escolher a opcao “Importar do IRPF”, o Agente deve “clicar” em “IMPORTAR” na tela

“Central do Agente”, para utilizar, como base, a declaracdo enviada a Receita Federal do Brasil.

Central do agente
Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragao.

g Atengio, vock ainda nio eletuou sua declaragio € esth em situagho regular somente atéDOMIMAAAADONOOMmIn,

O, NOME DO SERVIDOR

DATA LIMITE ESTIPULADA
PELOSETOR COMPETENTE

Excolha e3ta opgIo se vock desega preencher uma nova declaragio para 0 processo atual.

Excolha esta opgo se vock desefs Escolha exts opcd Eseoth s o
preancher 3 sua declarao via importar sua declaraio de IRPF copiar sua dectaragio do ano
formuldrio, com todos os campos 2017, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a
om branco. como base para a declaracdo atusl. declaracho atual.

=
&

5

Em seguida, o Agente devera “clicar” em “Escolher arquivo”, seleciond-lo, e posteriormente

em “ENVIAR ARQUIVO”. Para tanto, o Agente deve ter em seu dispositivo o arquivo (.DEC)

transmitido a Receita Federal.

HB siseatr oo 1 O

Central do agente > Importar declaragdo do IRPF

® Importar declaragdo do IRPF

Através dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaragdo de IRPF diretamente para o sistema.

Fornega © arquive .DEC gerado pelo soltware “IRPF2017 - Declaragdo de Ajuste Anual, Final de Espdtio ¢ Saida Definitiva do Pais”, ds Receits ].ldem'ﬂ
Federal. Seu arquivo serd tido € as g 30 sistema serso gadas. Seu 3rquivo serd transmitido para Nossos servidores .

criptogratado, nenhuma informagio adicional serd ida, € seu arg i tid

Old, NOME DO SERVIDOR

o praenchimento das infarmacSet inaxistentes no IRPF, cama dados pessoait complementares, &

Envio de arquivo do IRPF

Arquive [.DEC) Escolher arquivo }fienhum arquive setecaonaﬂo:

enas para 3 importacso de dados relativos 3 “dependentes”, “slimentandas®,
*pagamentos”, "doagles” & a “dividas e dnus reats” da DIRPT2017. Outros
importados. Caso opte pela importacio dos dados informados & Recetts
confirmur-cads um deles nas pastas "Oependentes”, "Alimentandos”
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Normalmente o caminho para localizar este arquivo é o seguinte:

> Disco local (C:);

> Arquivos de Programa RFB;

> |RPF2018; (VARIA DE ACORDO COM O ANO).
> Transmitidas;

> Arquivo (.DEC).

Caso o Agente ndo possua este arquivo salvo em seu dispositivo, podera copia-lo para uma pasta

e proceder a importacgao.

Organizar v Novs pasts £~ I &

@ annr = 3
HE sisearr go s T —

8 Downlosds Bibli
iblioteca Documentos
S s v
¥ Locais Incluic 2 loeais Qimeienoe Fe
@& OneDrive 5
Centraldo agente > Importar declaraglo do IRPF [ Neme g Dota de medificas.  Tipo i
<l 4 4 Biblotecas || CPrCPRCPRCPF IRPF-A-2018-2007 ORIGLDEC  2L/M/2007 1734 Arguive DEC
~ 9\5 4 L) 2018201 7-ORIGLREC  71/04/2017 17:34 Artuive REC £
® Importar declaracdo dd| [ imes |
. " ¥ " © o' Misicas
Atraves dessa funcionalidade vocé serd| : Wi

Fornega o arquivo DEC grrado pelosoftware IRPE20NTH| | mg ¢ormouador
Federal Seu arquivo serd lida s nformagdes pertinenf| g "o 00
eriptogratado, nenhuma informag o adicional sees lidad|
riptog ¥ * (a HP_RECOVERY (T i
sy wdanantdesiony S Dl ¥
detathes de culos. Canr
Envio de arquivo do IRPF
Escolher Nenhum arquive selecionado

Arquive (.EC)

o

Atencao: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua

declaracao e apenas para a importacdo de dados relativos a "dependentes”, "alimentandos”,
"bens e direitos”, "pagamentos”, “"doacoes” e a "dividas e 6nus reais” da DIRPF2017. Qutros
dadas nao serdo importados. Caso opte pela importa¢ao dos dados informados a Receita
Federal, & necessario confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes”, "Alimentandos”,

"Bens”, "Pagamentos”, "Doagbes" e "Dividas” da declaracao.
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O Sistema confirma a importagao.

Sucesso!

Importacdo do arguivo IRPF realizada com sucesso.

O Agente devera conferir os seus Dados pessoais, que sdao preenchidos automaticamente

pelo Sistema, e depois “clicar” em “CONFIRMAR E AVANCAR”.

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
S|SP ATRI DOS AGENTES PUBLICOS

Ols, NOME DO SERVIDOR
Dados pessoais [T

Preencha 0% campos abatro com seus dados peszoats

Nome completo NOME COMPLETO DO SERVIDOR

CPF DO SERVIDOR @

DADOS INSERIDOS PELO SISTEMA
Sexo SEXO DO SERVIDOR

ta de nasamento DATA DE NASCIMENTO DO SERVIDOR

A importagdo dos dados do IRPF facilitard o preenchimento dos
A dependentes, bens e pagamentos. Além disso, havera a
necessidade de VERIFICAR cada um dos itens importados do
IRPF. As demais abas deverdo ser preenchidas manualmente,
quando for necessario. Portanto, a opgdo de importagdo de
IRFP é sugerida aos Agentes que possuir muitos itens
declarados.

ATENCAO !
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5.1 — VERIFICACAO DE DADOS DOS DEPENDENTES

O agente devera conferir os dados dos dependentes legais e especifica-los se necessario,

portanto deve “clicar” em “VERIFICAR”.

Importante ressaltar que os dados do conjuge/companheiro(a) sem vinculo de dependéncia
econOmica com o agente publico estadual, mas casado em regime de comunhao total ou parcial
de bens, ou em unido estavel sem contrato que estabelega regime diverso dos mencionados,
também deverdao ser informados na DBV, como dependente, “clicando” em “ADICIONAR

DEPENDENTES”.

No caso de inexisténcia de dependentes, clique em “AVANCAR”.

ilDeclarac;éo

Olé, NOME DO SERVIDOR

GsaR

Para cada dependente, o Agente devera verificar o tipo de dependéncia; nome completo;
CPF (conforme legislacao em vigor); sexo e a data de nascimento do mesmo. Depois de verificados

os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

O Agente devera repetir esta operacao até verificar todos os seus dependentes cadastrados.
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2 L}

Dados do dependente

Tipo 21-Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos.

Nome completo XOOXKX

Nome completo do dependente

CPF DO DEPENDENTE

Sem pontos ou tragos
Masculino

Data de nascimento 18/05/2000

dd/mm/aaaa

=> R o~

Ao encerrar este procedimento devera “clicar” em “AVANCAR”.

Dependentes
Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante deverdo ser aqui identificados.
No caso de inexisténcia de dependentes, clique em "AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgao de copia da declaracio do ano anterior ou de importagdo de informagdes de sua Declaracdo de Imposto
de Renda, é necessario confirmar cada um de seus dependentes.

# Tipo Nome Status Acdo

1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 {vinte e um) anos. J0000000K & ALTERAR

4 ADICIONAR DEPENDENTE
$ AVANGAR »
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5.2 — VERIFICACAO DE DADOS DOS ALIMENTADOS

O agente deverd conferir os dados dos alimentados e especifica-los, se couber, portanto

deve “clicar” em “VERIFICAR”.

Central do agente > Declaragio: alimentandos

ilDeclarac;ao
Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragéo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no
Sistema e s6 serdo considerados como efetivamente entregues apés sua confirmagao final.

8 | 11 f $ = EH -

0l3, NOME DO SERVIDOR
Alimentandos o
Beneficiérios de pensio alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrsjudicial celebrado por escritura
plblica, que no se enquadrem na condigo de dependentes do servidor & que possuam bens e valores patrimoniais dever3o ser
identi N de inexisténcis de sli oudebens dos mesmos, clique em "AVANGAR".

77777777 Gurenan [

+ ADICIONAR ALIMENTANDO

Para cada alimentado, o Agente deverd verificar sua residéncia; nome completo; CPF
(conforme legislacdo em vigor); sexo e a data de nascimento do mesmo. Depois de verificados os

dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

O Agente devera repetir esta operagao até verificar todos os seus alimentados.
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Centraldo agente > Declaragdo: alimentandos

ilDeclaragéo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os

dados ficardo armazenados no Sistema e so serdo considerados como efetivamente entregues
apos sua confirmacdo final.

2 - ¥1 f $ =

Alimentandos

Beneficidrios de pens3o alimenticia paga pelo servidor por for¢a de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura

publica, que n3o se enquadrem na condi¢io de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de ali d

ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGAR".

A Caso tenha utilizado a opcdo de copia da declaragio do ano anterior ou de importacio de informacdes de sua Declara¢io de Imposto de
Renda, é necessario confirmar cada um de seus alimentandos.

# Nome Status Acao

1 777772777 & ALTERAR

= ADICIONAR ALIMENTANDO

—

Ao encerrar este procedimento devera “clicar” em “AVANCAR”.

Centraldo agente > Declaragdo: alimentandos

ilDeclaragéo

océ pode alterar liviemente todos os dados de sua declaracdo até o prazo final de entrega. Os dado
e s serdo considerados como efetivamente entregues apés sua confirmacdo final.

2 -, f1 f $ &=

Alimentandos

Beneficirios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por for¢a de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de ali dos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcdo de copia da declaraciio do ano anterior ou de importagio de informagdes de sua Declaragio de Imposto de
Renda, é necessario confirmar cada um'de seus alimentandos.

# Nome Status Agao

1 777777777  ALTERAR

=+ ADICIONAR ALIMENTANDO
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5.3 — VERIFICACAO DE DADOS DOS BENS DECLARADOS

O agente devera realizar uma conferéncia nos bens declarados e especificar alguns dados,

se couber, portanto deve “clicar” em “VERIFICAR”.

Caso haja novos bens e valores a serem inseridos, deve-se “clicar” no botao “ADICIONAR

BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.

Merece destaque que os bens e valores do conjuge/companheiro(a) sem vinculo de
dependéncia econdmica com o agente publico estadual, mas casado em regime de comunhao
total ou parcial de bens, ou em unido estavel sem contrato que estabeleca regime diverso dos

mencionados, também deverao ser informados na DBV “clicando” em “ADICIONAR BEM”.

Bens

Adeclaragdo de bens e valores devera compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participagdes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia economica do declarante.

Atencdo:

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunh3o parcial de bens" n3o precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.
Cédigo Discriminagao Situacao em Situacao em Status Acao
31/12/2016 31/12/2017

1-Prédio residencial.  PREDIO DE TRES PAVIMENTOS RS 100.000,00 RS 100.000,00 gamman [

R$ 100.000,00 R$ 100.000,00

= ADICIONAR BEM
m + NAO POSSUO BENS

O Agente devera verificar o tipo do Bem; sua discriminagao; sua situagao nos ultimos dois

exercicios; a quem pertence e sua localizacao.

A tecla “ALTERAR” permite que se facam altera¢cdes nos dados do bem em questao e

“EXCLUIR” permite que se exclua o bem do cadastro, caso se fagam necessarias.
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Cddigo Discriminagao Situagao em Situagao em Status  Acdo
31/12/2016 31/12/2017
1-Prédioresidencial. XX RS 1,00 RS 1,00 (% ALTERAR

R$ 1,00 R$ 1,00 j t j}

Depois de verificados os dados, devera “clicar” em “CONFIRMAR”.

Centraldo agente > Declaragdo: bens > Cadastro de bens

ﬂDeclaragéo

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaracdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e 50 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagaa final,

01, NOME DO SERVIDOR
Cadastro de Bens

Tipo de bem FSCOLHA O TIPO NA LISTA SUSPENSA ¥

Discriminacdo

Aé 512 caracteres. Campo opcional.

Situag3o em 31/12/2016 RS

Stusloem3y/izaor RS

Este bem portence | 30 declarante

Localizagio do bem

Extenor |
— o el <~ |

O Agente devera repetir esta operacdo até verificar todos os seus bens e valores (e/ou de

seus dependentes declarados).

Ao encerrar este procedimento deverd “clicar” em “AVANCAR”.
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5.4 — VERIFICACAO DOS DEMAIS DADOS DA DECLARAGAO

Analogamente aos exemplos dos itens anteriores, serd aberta a Guia onde o Agente devera

acessar as telas de Rendimentos, Pagamentos, Doagdes e Dividas.

Nestas guias, o Agente devera proceder a conferéncia dos dados ou preencher os campos

incompletos ou ndo carregados pela importacdo do arquivo (.DEC) do IRPF, mesmo que ndo acuse

erro na tela de confirmacdo.

Em caso de duvida quanto a alteracdao ou preenchimento destes demais dados, verificar os

subitens 4.5, 4,6, 4,7 e 4.8 deste Tutorial.
Ao término de cada Guia, o Agente deverd “clicar” em “CONFIRMAR”.

6 — OPCAO “Copiar do ano anterior”

Ao escolher a op¢ao “Copiar do ano anterior”, o Agente deve “clicar” em “COPIAR” na tela
“Central do Agente”, para utilizar a Declaracao de Bens e Valores PREENCHIDA no SISPATRI no

ano anterior.

Escolha esta opcdo se vocé deseja Sucesso!

copiar sua declara¢ao do ano

i Declaraco do ano anterior copiada com sucesso. Vocé deve confirmar TODOS os dados copiados, um a um.
anterior como base paraa

declaragdo atual.

m—p e

O Agente deverd conferir se os dados estdo corretos e “clicar” em “CONFIRMAR e

AVANCAR”.

Importante destacar que os procedimentos seguintes sao similares aos exemplificados na

op¢ao “Importar do IRPF”, descritos no item 5 deste Tutorial.
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7 — CONCLUSAO

Este Tutorial ndo esgota todas as possibilidades de telas secundarias e/ou de criticas do

Sistema. Caso o Agente Publico tenha duvidas, deverd procurar seu RH setorial no sentido de

dirimi-las.
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