DELIBERACAO TCE / RJ N° 198 23 de janeiro de 1996

Disp0Oe sobre a instauracao e organizacao de meae de prestacao de contas,
tomada de contas e tomada de contas especial, badda Administracdo Estadual, e

da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRQyso de

suas atribuicbes constitucionais e legais, e

CONSIDERANDO que, para o exercicio de sua compet@&ngurisdi¢cdo, assiste ao
Tribunal de Contas exercer o poder regulamentadgmulo, em consequéncia, expedir
atos e instrucdes normativas sobre aplicacdo de partinentes a matéria de suas
atribuicGes e organizagao dos processos que Ihamdeser submetidos, obrigando ao
seu cumprimento, sob pena de responsabilidade Gbeiplementar n® 63/90, art. 4°,
inciso 1);

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contagajulas contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheibens e valores publicos das
unidades dos Poderes do Estado e das entidadesidaiatracdo indireta, incluidas
as fundacdes e sociedades instituidas e mantidks RPeder Publico estadual, os
fundos e as contas daqueles que derem causa a, @xtiavio ou outra irregularidade
de que resulte dano ao erario (Lei Complementa&3490, art. 1°, inciso |);
CONSIDERANDO que a jurisdicdo do Tribunal de Contdwange também os
administradores de entidades de direito privado gpeezbam auxilio ou subvencéo dos
cofres publicos, com referéncia aos recursos ratmbilLei Complementar n°® 63/90,
art. 6°, inciso XllI);

CONSIDERANDO, ainda, que as pessoas sujeitas sagés ou tomada de contas s6
por decisdo do Tribunal de Contas podem ser libasadesta responsabilidade (Lei
Complementar n°® 63/90, art. 7°);

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de digaiph organizacéo e o exame
dos processos de prestacdo, tomada de contas edsonda contas especial,

encaminhados ao Tribunal de Contas para fins dgajuento,

DELIBERA:



SECAO I
Dos Responsaveis por Bens Patrimoniais
Subsecéo |

Das Prestacdes de Contas por Término de ExerciditaRceiro

Art. 11 - Os processos de prestacdo de contas@uoiimo de exercicio financeiro, dos
responsaveis por bens patrimoniais, serdo remetaosribunal de Contas no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contadoshdereamento do exercicio.

Art. 12 - Integrardo os processos de prestacdo aletas por término de exercicio
financeiro, dos responsaveis por bens patrimoni@sseguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela auéatgdcompetente;

Il - Cadastro do Responsavel, de acordo com o moodplovado pela Deliberacdo
TCE-RJ n° 164/92, informando, no campo Observac@@ando for o caso, se o
responsavel apresentou a Declaragcdo de Bens e Re(ldaliberacdo TCE-RJ n°
180/94 - art. 7°);

lll - arrolamento das existéncias fisicas em 31 dé#zembro, com a indicacdo do
namero de inventariacdo, das quantidades do bemnpatial, sua discriminacgéo,
valores unitarios e totais, na forma do Modelo 11;

IV - demonstrativo da movimentac&o no periodo aspieefere a prestacao de contas,
mencionando, em moeda corrente, o saldo anter®eraradas, as saidas e o saldo
para o exercicio seguinte, na forma do Modelo 12;

V - Termo de Conferéncia Anual de bens patrimonrafgerente ao confronto entre as
existéncias fisicas e o0s elementos consignados Fiasas Individuais de Bens
Patrimoniais, na forma do Modelo 13;

VI - pronunciamento do responsavel quanto aos mloeentos adotados, no caso de
verificacédo de irregularidades quando do confrontencionado no inciso anterior;

VII - pronunciamento do dirigente, a quem o regawmel esteja subordinado, sobre as
contas apresentadas, com indicacdo expressa do reomatricula do responsavel, do
periodo de abrangéncia da prestacdo de contas esrddade administrativa e de
controle, na forma do Modelo 14;

VIII - declaracao do responsavel pelo setor contétiestando paridade entre o saldo
apresentado no periodo e o constante dos registngbeis, na forma do Modelo 15;
IX - relat6rio do responsavel pelo setor de revigitomada de contas, ou pelo setor

equivalente;



X - Certificado de Auditoria, emitido pela AuditaiGeral do Estado, no ambito do
Poder Executivo, ou equivalente, nos demais Podamsnpanhado do relatdrio, com
parecer conclusivo, quanto a regularidade ou irrfegidade das contas;

Xl - Termo de Inspecao, quando for o caso.

8 1° - Nao sendo constatada qualquer irregulariglggbr ocasido da lavratura do
Termo de Conferéncia Anual, e a declaracdo do sepotabil for favoravel, poderédo
ser relacionadas, no documento previsto no ing.dfenas as inclusbes e exclusdes
ocorridas no periodo.

§ 2° - Na hipotese prevista no paragrafo antermmao havendo movimenta¢cdo no
periodo, o fato devera ser expressamente informemlonodelo de arrolamento das
existéncias fisicas.

§ 3° - O arrolamento das existéncias fisicas, ptevino inc. Ill, podera ser

encaminhado, de modo informatizado, através de maignético (disquete).

Subsecéo Il

Das Prestacdes de Contas por Término de Gestao

Art. 13 - Os processos de prestacdo de contasgrorimo de gestdo, dos responsaveis
por bens patrimoniais, serdo remetidos ao Tribu&lContas no prazo maximo de 120
(cento e vinte) dias, contados da data da publioad@ respectivo ato.

§ 1° - Quando o término de gestdo for decorremeextincdo de érgédo, entidade ou
unidade, o processo de prestacdo de contas serétidonao Tribunal de Contas no
prazo fixado no caput deste artigo.

§ 2° - Quando o término de gestdo coincidir comooedercicio financeiro, sera

formalizada uma Unica prestacdo de contas, cujazprde remessa ao Tribunal de
Contas sera de 180 (cento e oitenta) dias, contddosncerramento do exercicio.

Art. 14 - Integrardo os processos de prestacao adas por término de gestdo, dos
responsaveis por bens patrimoniais, ainda que ¢dérte com o encerramento do
exercicio financeiro, 0os seguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela adéalé competente;

Il - copia da publicacdo do ato de exoneracédo @pensa do responsavel substituido,
bem como do ato de nomeacao ou designacao dotsidsti

lll - Cadastro do Responsavel - substituto e stbdb, de acordo com o modelo
aprovado pela Deliberacdo TCE-RJ n° 164/92, infard@ no campo Observagéao,



quando for o caso, se o responsavel apresentou @dafxe€do de Bens e Rendas
(Deliberagéo TCE-RJ n° 180/94 - art. 7°);

IV - arrolamento das existéncias fisicas na deaasdbstituicdo do responsavel, com
indicacdo do numero de inventariacdo do bem pamialp das quantidades, sua
discriminagédo, valores unitarios e totais, na ford@mModelo 11;

V - demonstrativo da movimentacdo no periodo asgueefere a prestacdo de contas,
mencionando, em moeda corrente, o saldo anter®era@radas, as saidas e o saldo
para o exercicio seguinte, na forma do Modelo 12;

VI - termo de transferéncia de responsabilidadeyidiamente autenticado pelos
responsaveis - substituto e substituido, na form&lddelo 16;

VII - pronunciamento do responsavel quanto aos gaonentos adotados, no caso de
verificacdo de irregularidades quando do confromtiotre as existéncias fisicas e os
elementos consignados nas Fichas Individuais de Batrimoniais;

VIII - pronunciamento do dirigente, a quem o rasgavel esteja subordinado, sobre as
contas apresentadas, com indicacdo expressa do romatricula do responsavel, do
periodo de abrangéncia da prestacdo de contas eaurddade administrativa e de
controle, na forma do Modelo 14;

IX - declaracdo do responsavel pelo setor contadistando paridade entre o saldo
apresentado no periodo e o constante dos registngabeis, na forma do Modelo 15;

X - relatorio do responsavel pelo setor de revisdtomada de contas, ou pelo setor
equivalente;

XI - Certificado de Auditoria, emitido pela AuditatGeral do Estado, no ambito do
Poder Executivo, ou equivalente, nos demais Podamssnpanhado do relatdrio, com
parecer conclusivo, quanto a regularidade ou irrfegidade das contas;

XII - Termo de Inspecéo, quando for o caso.

§ 1° - O arrolamento das existéncias fisicas, iptevno inc. IV, podera ser
encaminhado, de modo informatizado, através de maignético (disquete).

§ 2° - Nos processos de prestacdo de contas parinérde gestdo decorrente da
extingdo de 6rgdo, entidade ou unidade, o docum@nmwisto no inciso VI seré
substituido pelo termo de entrega de bens e valoeeforma do Modelo 19.

Subsecéo llI

Das Desincorporacdes de Bens Patrimoniais



Art.15 - No caso de desincorporacao de bem patriaipdeveréo constar do processo
de prestacao de contas por término de exercicanfieiro ou de gestédo, além daqueles
previstos nos arts. 10 e 12, os seguintes elementos

| - termo de baixa definitiva, na forma do Modelg 1

II - Ficha Individual de Bem Patrimonial, na fornda@ Modelo 18;

[l - comprovante de entrega do bem, atestado pelmlade receptora, no caso de
transferéncia, doacao ou alienacao.



