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DISPOE SOBRE O PROCESSO SELETIVO, COM VISTAS A CONTRATAGAO TEMPORé\RIA DE
PROFISSIONAIS DE NIVEIS SUPERIOR, MEDIO TECNICO E MEDIO PARA ATUAGAO NAS
AREAS ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

ANEXO V
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

PORTUGUES (TODOS OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR)

1. Interpretacdo e compreensao de textos. 2. Caracteristicas da textualidade: coesédo, coeréncia e
intertextualidade. 3. A descricdo, a narragdo e a argumentacdo. 4. Os meios linguisticos a
disposicéo da textualidade. 5. Estrutura e formacgéo de palavras. 6. Flexdes nominais e verbais. 7.
Classes de palavras e seu emprego. 8. Concordancia nominal e verbal. 9. Regéncia nominal e
verbal. 10. Seméntica. 11. Linguagem figurada. 12. Ortografia e acentuagdo. 13. Pontuagdo. 14.
Marcas dos textos em imagens. 15. Texto publicitario, informativo, normativo e preditivo. 16. A
argumentacdo e seus componentes: tipos de argumentos e falacias argumentativas. 17. Processos
de coesdo. 18. Tipos de intertextualidade. 19. Novas linguagens. 20. A norma culta e a reescritura
de frases. 21. Varia¢do linguistica.
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INFORMATICA (TODOS OS CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR)

1. Microinformética. Conceitos. Hardware: componentes e fun¢des, siglas, tipos, caracteristicas,
barramentos e interfaces, conexfes, equipamentos, midias, conectores, operacdo de
microcomputadores. Dispositivos de entrada, de armazenamento e de saida/entrada/saida de
dados. Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7 BR e Linux —
tipos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Formatos de arquivos e
extens@es. Interface Grafica — Windows Explorer/Computador, KDE e GNOME. Utilizacdo dos
recursos. Execucdo de procedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas éareas de atuagdo. 2. MSOffice 2010 BR (Word, Excel, Powerpoint) X
OpenOffice/BROffice/LibreOffice (Writer, Calc e Impress) - conceitos, caracteristicas, icones,
atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 3. Redes de Computadores, Internet
X Intranet X Extranet. Conceitos, caracteristicas, modalidades e técnicas de acesso, browsers,
Internet Explorer X Mozilla Firefox X Google Chrome X Safari, navegacéo, imagens e formatos,
pesquisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail X MSOffice Outlook X Mozilla Thunderbird,
significados, uso e emprego dos recursos. Wiki. Redes Sociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut,
MySpace, Badoo. 4. Protecdo e Seguranca. Conceitos. Backup. Seguranca de equipamentos, de
sistemas, de redes e na internet, virus, antivirus, firewall, cuidados e medidas de protecéo.
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CONHECIMENTOS DE LEGISLAGAO - (TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR EXCETO
ADVOGADO)

1. Artigos 1 a 6 e 44 a 57 da Lei 9.394/96 de 20/12/1996 - Diretrizes e Bases da Educacéo — LDB. 2.
Decreto n°. 2479/79 — Estatuto do Servidor Publico e Civil do Estado do Rio de Janeiro. 3. Lei
Estadual 5380/2009 que trata da Fundacédo Centro Universitaria da Zona Oeste 4. Artigos 205 a 214
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Sugestdes Bibliograficas:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Rio de Janeiro: DP&A Editora.

BRASIL. LEI 9394/96.Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional. Disponivel em:
HTTP://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm

DECRETO N° 2479/79. Disponivel em:
http://alerjinl.alerj.ri.gov.br/decest.nsf/968d5212a901f75f0325654c00612d5c/2caa8a7c2265c33b03
25698a0068e8fb

LEI ESTADUAL 5380/2009 — Fundac¢éo Centro Universitario da Zona Oeste. Disponivel em:
www.jusbrasil.com.br/legislacao/87602/lei-5380-09-rio-de-janeiro-rj

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (ADMINISTRADOR)

1. Nog¢des gerais: planejamento estratégico; processo decisorio e resolucdo de problemas;
avaliagdo de desempenho e resultados; sistemas de incentivo e responsabilizacdo; flexibilidade
organizacional; trabalho em equipe; mecanismos de rede. Novas formas de gestdo de servigos
publicos: formas de supervisdo e contratualizacdo de resultados. Aplicagdo de Tecnologias de
Informagdo e Comunicacdo & Gestédo Publica. 2. Administracdo de Materiais: Produtos e servicos,
fluxo de materiais, conceito e organizagdo da administracdo de materiais. Conceito, classificacéo,
dimensionamento e controle de estoques. Suprimentos: conceito e ciclo de compras.
Armazenamento de materiais — almoxarifado e depdsito, estocagem e codificacdo de materiais.
Gestéo de Patrimbnio, depreciacdo, vida econdmica de um bem, substituicdo de equipamentos e
gestdo de manutencédo predial e principios da gestéo financeira. 3. Administracdo de Recursos
Humanos e Gestdo de Pessoas: o papel do gestor de pessoas, recrutamento e selecao;
treinamento e avaliacdo de desempenho humano; programas de incentivos, modelagem do trabalho
e conceitos basicos de grupos; tipos e equipes de alto desempenho; lideranca: caracteristicas e
comportamentos dos lideres e seguidores, motivacdo, avaliacdo de desempenho, recursos
humanos na administragdo publica; gestdo de competéncias. 4. Desempenho organizacional:
processos, sistemas, controles e indicadores; colaboradores e avaliagdo de desempenho. 5.
Classificacdo Brasileira de Ocupacdes: CBO 2521-05 - e outras inerentes a funcdo. Norma
regulamentadora - Legislac@o/Portaria; bases conceituais; finalidades nomenclaturas, grupos e
subgrupos (ocupacdes e funcgdes). Sistemas de informacdo e Tabua de conversdo. 6. Licitacdo
Publica: MODALIDADES, TIPOS, DISPENSA E INEXIGIBILIADE 7. Adiantamentos: concessao,
utilizacdo e prestacao de contas. 8. Manual de Gestédo de Protocolo 9. Lei da Transparéncia.
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Portaria Interministerial n® 163, de 4 de maio de 2001(e atualizagdes posteriores). Ministério da
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (ADVOGADO)

1. Direito Constitucional: 1.1 Direito Constitucional: conceito, natureza, origem e evolugao.
Relagbes com os demais ramos do Direito. 1.2 Constituicdo: conceito e tipos de Constituicdo. A
Constituicdo como norma fundamental. Poder constituinte. A estrutura da atual Constituicdo.
Reforma da Constituicdo: revisdo e emenda. Hermenéutica constitucional. 1.3 O principio da
supremacia da Constituicdo. Controle da constitucionalidade das leis e atos normativos.
Modalidades: difuso e concentrado. Acdo direta de inconstitucionalidade contra atos omissivos e
comissivos. Acdo declaratdria de constitucionalidade. Argiliicdo de descumprimento de preceito
fundamental. 1.4 Direito Constitucional Intertemporal. Vigéncia, validade e eficacia das normas
constitucionais e infraconstitucionais do regime constitucional anterior. Disposi¢Bes constitucionais
gerais e transitorias. 1.5 Forma de Estado e forma de governo. Histérico. A classificacdo de
Aristételes. As modernas classificacdes das forma de governo: de Maquiavel a Montesquieu. 1.6
Soberania: conceito e origem histérica. Soberania e separacdo dos poderes. O sistema de freios e
contra-pesos. As funcdes legislativa, administrativa e jurisdicional. Delegacdo de fungdes. Invasdes
de competéncia. 1.7 Direitos politicos. Nacionalidade e cidadania. Aquisicdo, suspensédo e perda
dos direitos politicos. Elegibilidade e inelegibilidade. Regime representativo. Sufragio. O sistema
eleitoral brasileiro. Os partidos politicos. 1.8 Direitos e garantias individuais. Bill of rights. Nacionais
e estrangeiros em face dos direitos individuais. As garantias da magistratura. Impedimentos
impostos aos magistrados. 1.9 A ordem econdmica e financeira na Constituigcdo. Principios da
ordem econémica. Intervencéo do Estado. Prestacéo de servigos publicos e exploracédo da atividade
econdmica. 1.10 Direitos e garantias fundamentais: individuais e coletivos. Direitos sociais. Direitos
difusos. 1.11 As garantias constitucionais contra os abusos da Administracdo Publica. A¢des
constitucionais. Habeas corpus. Mandado de seguranga individual e coletivo. A¢do popular. Acdo
civil publica. Mandado de injungdo. Habeas data. 1.12 Direito Administrativo e Administracdo
Pablica no Estado Federal Brasileiro. 1.13 Principios constitucionais da organizacdo e funcéo
administrativas. Responsabilidade. 1.14 Regime constitucional da fungdo publica. Servidores
publicos civis. Militares. 1.15 Organizagdo dos Poderes: estruturacéo, exercicio e controle. Processo
legislativo. 1.16 A ordem social na Constituicdo. Principios. Seguridade social. Educacéo, cultura e
desporto. Meio ambiente. Competéncias federativas. 1.17 Direito Constitucional Urbanistico, Agrario
e Ecoldgico. Politicas urbana, agricola, fundiaria e da reforma agréria. 1.18 Func¢des essenciais a
Justica. As Forcas Armadas. A Seguranca Publica. Controle jurisdicional da Administracdo Publica.
A Justica Federal. Os Tribunais Regionais Federais. O Supremo Tribunal Federal e o Superior
Tribunal de Justica. As Justicas Especializadas. 2. Direito Tributario: 2.1 Direito Tributario. Fontes
do Direito tributario. Sistema Tributario Nacional. Constituicdo Federal e Cédigo Tributario Nacional.
2.2 Competéncia tributaria. Reparticdo de competéncia tributaria (discriminacdo de rendas).
LimitagBes constitucionais ao poder de tributar (principios constitucionais tributarios). 2.3 Tributos.
Conceito, classificagdo e espécies de tributos. Tributo, preco publico e tarifa. Fungdes fiscal,
parafiscal e extra-fiscal do tributo. 2.4 Legislagdo tributaria. Leis, medidas provisérias, tratados,
convencdes internacionais e decretos. Delegacdo no campo tributario. Normas complementares da
legislagéo tributaria. NogBGes sobre a reforma tributaria. 2.5 Vigéncia e aplicagdo da legislagéo
tributéria. Interpretacdo e integragdo da Legislacdo tributaria. 2.6 Obrigagdo tributaria. Conceito,
espécies e elementos. Fato gerador. Sujeitos da obrigacdo tributaria. Sucesséo tributaria.
Substituicao tributaria. Capacidade tributaria. Solidariedade e seus efeitos. Domicilio tributario.
Responsabilidade tributaria dos sucessores e substitutos tributarios e de terceiros na relagéo
tributaria. 2.7 Crédito tributario. Constituicdo do crédito tributario. Tipos de lancamento. Suspenséo
da exigibilidade do crédito tributario. Extingdo do crédito tributario. Prescricdo e decadéncia.
Pagamento indevido e compensagdo. Exclusdo do crédito tributario. Imunidade. Garantias e
privilégios do crédito tributario. Correcdo monetaria do crédito tributario. 2.8 Administracao tributéria.
Fiscalizacdo e Divida ativa. Certiddes negativas. Certiddo positiva com efeito de negativa. 2.9
Impostos federais. Impostos de importacdo e de exportacdo. Imposto sobre a renda e proventos de
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gualquer natureza. Imposto sobre produtos industrializados. Imposto sobre operag6es de crédito,
cambio e seguro. Imposto sobre titulos e valores mobiliarios. Imposto sobre a propriedade territorial
rural. Impostos extraordinarios. 2.10 Taxas federais. Contribuicbes de melhoria. Contribuices
sociais, econbmicas e profissionais. Empréstimo compulsério. Natureza juridica das custas e
emolumentos. Contribuicdo proviséria sobre movimentacao ou transmisséo de valores de créditos e
direitos de natureza financeira (Emenda Constitucional n. 21/99 e Lei n. 9.311/96 alterada pela Lei
n. 9.539/1997). 2.11 Distribuicdo das receitas tributarias. Imposto sobre a propriedade territorial rural
e sobre a renda e proventos de qualquer natureza. Fundo de Participacdo dos Estados, Distrito
Federal e Municipios. 2.12 Direito processual tributario. Execucdo da divida ativa (Lei n. 6.830/80).
Acdo de repeticdo de indébito. Mandado de seguranca. Mandado de seguranca coletivo. Acéo
declaratéria de inexisténcia de relacéo juridica e tributaria. Acdo declaratéria de inexigibilidade de
crédito fiscal. Acdo anulatéria de débito fiscal. Agdes coletivas no campo tributario. Agdo civil
publica. Acdo popular. Cédigo de Defesa do Consumidor e as relacBes tributarias. Acdo de
consignacao em pagamento. Acdes cautelares no campo tributario. Liminares cautelares e tutela
antecipada no campo tributario. Controle difuso da constitucionalidade da lei tributaria. Infracdes
civis e penais da lei tributéaria. 2.13 Globalizagéo, regionalizagbes e tributacdo. 3. Direito
Administrativo: 3.1 A Administracdo Publica como organiza¢&o na estrutura governamental e como
funcé@o estatal. Funcdo administrativa material, subjetiva e formalmente considerada. Diferencas
para com a legislacdo e a jurisdicdo. Poder normativo e poder decisorio da Administragdo Publica.
Servicos publicos, poder de policia, intervencdo no dominio social. 3.2 Fontes do Direito
Administrativo. O regulamento. Hierarquia normativa. A norma juridico-administrativa. Vigéncia.
Eficacia. Interpretacdo. Execucgdo. Aplicacdo. 3.3 A Administracdo Publica Brasileira. Administragao
direta e indireta. Os colaboradores da Administracdo Publica. Agéncias Reguladoras. Utilizagdo dos
bens pulblicos por particulares. 3.4 Fato e ato administrativo. Conceito. Espécies. O suporte fatico
administrativo. Elementos. Existéncia. Validade. Eficacia. Nulidade, anulabilidade e irregularidade.
Legitimidade. Aproveitamento e convalidacdo. Poder vinculado e discricionario. Revogacao. 3.5
Licitacdo. Principios. Espécies. Procedimento. Anulagédo e revogacdo. Contratos administrativos.
Conteudo, formalizacédo, execugdo. Concessdo e permissdo. Extincdo dos contratos. 3.6 Os bens
do Direito Administrativo. Bens publicos. Conceito. Regime juridico. Espécies. Concessao de uso
especial para fim de moradia. Patriménio nacional. Patriménio cultural. Patrimdnio turistico. Dominio
publico comum e social. Meio ambiente. Direito Urbanistico. Limitacdes, restricdes e ingeréncias em
relagdo a propriedade. Desapropriacdo. Requisicao. Ocupagdo. 3.7 Servidores publicos. Regime
juridico. Estatuto. Cargos em comissao e func¢des de confianca. Contrato administrativo de trabalho.
Direitos, deveres, responsabilidades. 3.8 O ilicito administrativo. Direito Administrativo Punitivo.
Sanc¢do administrativa. Responsabilidade civil do Estado. 3.9 A situacao juridica do administrado.
Direitos subjetivos e interesses simples e legitimos. Garantias e instrumentos de defesa. 3.10 Direito
Administrativo Processual. Processos e procedimentos administrativos. Espécies. Principio de
defesa. Pedido de reconsideracdo. Recursos. Revisdo. 4. Direito Empresarial: 4.1 Registro de
comércio. Atribui¢Bes das Juntas Comerciais. 4.2 Empresarios. Conceito, elementos e atributos da
empresa. 4.3 Contratos e Obrigacdes empresariais. Contratos bancarios. 4.4 Sociedades
comerciais. Desconsideragdo da personalidade juridica. Sociedade por quotas de responsabilidade
limitada. Sociedade anénima. 4.5 Titulos de Crédito. Aceite, endosso, aval e protesto. Titulos
representativos de mercadorias: conhecimento de transporte, conhecimento de depdsito, warrant e
cédula de produto rural. 4.6 Embarcacéo e aeronave. Aquisicao, perda e registro de propriedade.
Registro de 6nus reais. Responsabilidade do armador, no direito maritimo, e do explorador, no
direito aeronautico. Abalroacdo maritima e aeronautica. Avarias. Protesto maritimo. Tribunal
maritimo. 4.7 Propriedade Industrial. Invencao, modelo de utilidade e marca. Protecéo legal. Lei n®
9.279/96. A Convencéo de Unido de paris (Decreto Legislativo n® 78, de 24 de outubro de 1974, e
Decreto n° 75.572, de 08 de abril de 1975). 5. Direito Financeiro: 5.1 Financas publicas, Receita e
despesa publicas (Lei n° 4.320/64). Orcamento Publico. Crédito publico. Principios orcamentarios,
execucao, controle e fiscalizagdo do orgcamento. Gestao financeira. 5.2 Fiscalizagdo do Tribunal de
Contas. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101/2000). 5.3 Pagamento pela
Fazenda Publica. Incentivos Fiscais. 5.4 Sistema Financeiro Nacional. Conselho Monetario
Nacional. Comissao de Valores Mobiliarios. Bolsa de Valores. Controle de legalidade do Sistema
Financeiro Nacional. 6. Direito Civil: 6.1 Lei de Introdug¢éo ao Cadigo Civil (Decreto-lei n° 4.657/42):
arts. 1° a 6°, 9°, 12 a 14. Fins sociais da lei e exigéncias do bem comum (art. 5 da Lei de
Introducdo ao Codigo Civil). Interpretacdo e integracdo das leis. Ordenamento juridico material.
Direito e moral. Direito publico e privado. Direitos absolutos e relativos. Norma juridica. Relagéo
juridica material. Fontes do direito. Classificagdo das leis pela sua natureza. Vigéncia, eficacia,
hierarquia e revogacgéo das leis. Conflito de leis no tempo. Direito objetivo e subjetivo. Faculdade
juridica. Interesse legitimo. Direitos individuais e coletivos. Direito adquirido e expectativa de direito.
Pretensdo material. 6.2 Pessoa fisica. Personalidade. Direitos da personalidade. Capacidade.
Espécies de capacidade. Estado das pessoas. Incapacidade. A¢Bes de estado. Protecdo aos
incapazes. Opgdo de nacionalidade. Pessoas juridicas. Personalidade juridica. Classificacdo das
pessoas juridicas. Pessoas juridicas publicas. Grupos nado personificados ou despersonalizados.




Despersonalizagédo das pessoas juridicas. Domicilio. Bens. Classificagdo. Bens publicos. Bem de
familia e a Lei n. 8.009/90. Familia, conceito e alcance. 6.3 Fatos juridicos. Conceito e classificagao.
Aquisicdo, conservacao, transferéncia, modificacdo e perda dos direitos. Ato juridico. Conceito e
classificacéo. Defeitos dos atos juridicos. Modalidades dos atos juridicos. Poder potestativo. Forma
dos atos juridicos e sua prova. Nulidades dos atos juridicos. Negécio juridico. Conceito e
classificacdo. Elementos e forma. Ato ilicito, conceito. Conseqiiéncias dos atos ilicitos. llicito
contratual (relativo) e extracontratual (absoluto). llicito penal, civil e administrativo. Prescricao e
decadéncia. Prescricdo da acdo e prescricdo do direito material. Prescricdo aquisitiva e extintiva.
Prescricao contra a Fazenda Publica (Decreto n. 20.910/32 e Decreto-lei n. 4.597/42). 6.4 Direito
das coisas. Posse. Conceito e classificacdo. Modos de aquisicdo e perda da posse. Efeitos da
posse. Protecdo possessoOria (agfes possessorias). Propriedade. Conceito e classificagao.
Propriedade imével. Modos de aquisicdo e perda. Usucapido. Limitacdes da propriedade.
Desapropriacdo. Parcelamento do solo urbano. Uso nocivo da propriedade. Direitos reais sobre
coisas alheias: enfiteuse, servidao, penhor e hipoteca. Propriedade industrial. Marcas e patentes.
6.5 Direito das obrigacdes. Obriga¢gfes. Conceito. Modalidades de obrigacfes. Obriga¢cBes de dar,
fazer e nado fazer. Obrigacdes solidarias. Efeitos das obrigacdes. Extincdo das obrigacdes.
Modalidades de pagamento. Novacdo, compensacdo e transacdo. Inexecucdo das obrigacdes.
Priséo civil. Obrigacbes decorrentes de atos ilicitos. Perdas e danos. Mora. Purga da mora. Juros e
modalidades. Dividas de valor e divida de dinheiro. Correcdo monetaria. Cessdo de crédito.
Pagamentos a cargo da Fazenda Publica. Precatérios. Liquidacdo das obrigacdes. 6.6 Contratos.
Disposicdes gerais. Contratos unilaterais, bilaterais e plurilaterais. Sinal ou arras nos contratos.
Vicios redibitérios. Evic¢éo. Espécies de contratos. Compra e venda. Contrato preliminar. Clausula
penal. Matuo. Comodato. Termo de ocupacado (imovel funcional). Depésito. Mandato. Contrato de
adesdo. Alienacao fiducidria em garantia. Contrato de seguro. Jogo e aposta. Fianca. Locacdo de
imoveis. Resolug¢do dos contratos. Distrato. Titulos ao portador. Sistema Financeiro da Habitacao.
Preferéncias e privilégios no concurso de credores. 6.7 Responsabilidade das pessoas juridicas de
direito publico. Responsabilidade das pessoas juridicas publicas com personalidade de direito
privado. Teorias sobre a responsabilidade civil do Estado. Teoria da imprevisdo. Caso fortuito e
forca maior. Fato do principe. Direito de regresso. Solidariedade na agdo de indenizagcao. Dano
material, dano estético e dano moral. Dano moral das pessoas juridicas. Dano ao meio ambiente, ao
consumidor e a bens e direitos de valor artistico, histérico e paisagistico. Efeitos da sentenga penal
no juizo civel. Exclusdo de responsabilidade civil. Abuso de direito. 7. Direito Processual Civil: 7.1
Jurisdicdo e competéncia. Principios fundamentais da jurisdicdo. DivisGes da jurisdicdo. Jurisdicédo
contenciosa e jurisdicdo voluntéria. Jurisdicdo constitucional das liberdades. Classificacdo da
competéncia. Competéncia internacional e competéncia interna. Modificagcbes da competéncia.
Conexdao de causas. Prevencdo. Perpetuacéo da jurisdicdo. Declaracdo de incompeténcia. Excecdo
de incompeténcia. Conflito de competéncia. 7.2 Acdo. Conceito e classificagdo. Condi¢cdes e
elementos e da acdo. Questdes sobre o exercicio da acéo. Classificacdo das agbes. Espécies de
acbes. Concurso e cumulacdo de acdes. 7.3 Sujeitos processuais. Juiz: poderes, deveres e
responsabilidade. Impedimento e suspei¢cdo. Ativismo judicial. Partes e procuradores. Capacidade
processual. Litigancia de ma-fé. Responsabilidade por dano processual e multa processual.
Honorérios advocaticios. Sucessdo e substituicdo das partes. Substituicdo dos procuradores.
Substituicao processual. Pluralidade de partes: litisconsércio e assisténcia. Intervencao de terceiros.
7.4 Ministério Publico e Auxiliares da Justica. Fungdes do Ministério Pablico. Intervengédo obrigatoria
e facultativa do Ministério Publico. Falta de intervencdo do Ministério Publico: conseqiéncias.
Auxiliares da Justica. Escrivao ou chefe de secretaria. Oficial de justica. Perito. Impedimento e
suspeicdo. Orgaos do foro extrajudicial. 7.5 Norma processual e norma substancial. Interpretacéo e
integracdo da norma processual. Fatos, atos e negocios juridicos processuais. Forma dos atos
processuais. Tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Preclusdo. Perfei¢éo e eficacia dos atos
processuais. Comunicagfes dos atos processuais. Nulidades. Aproveitamento dos atos
processuais. Valor da causa. Incidente de impugnacdo ao valor da causa. 7.6 Processo e
procedimento. Principios processuais. Instrumentalidade, efetividade e utilidade. Principios
procedimentais. Conversao de ritos. Procedimento comum e procedimentos especiais. Formacao,
suspensao e extingdo do processo. Pressupostos processuais. 7.7 Procedimento sumario. Peticdo
inicial. Resposta do réu. Contestacdo, exce¢Bes e pedido contraposto. Revelia. Audiéncia de
conciliagao, instrucdo e julgamento. 7.8 Procedimento ordinario. Peticdo inicial. Resposta do réu.
Contestacdo, excecdo e reconvencao. Reconvencdo e acdo duplice. Revelia. Excecfes
processuais e excecdes substanciais (ou preliminares de mérito). Questdes preliminares e questdes
prejudiciais. Providéncias preliminares. Declaracdo incidente (agdo declaratéria incidental).
Audiéncia de conciliacdo, instrucdo e julgamento. 7.9 Antecipacdo dos efeitos da tutela. Tutela
especifica das obrigacdes de fazer e ndo fazer. Tutela antecipada e tutela cautelar: contatos e
divergéncias. Limitacbes e proibicbes na concessdo de provimentos liminares. Elementos
conaturais (ou componentes essenciais) do sistema de tutela juridica (art. 5°, XXXV, CF).
Antecipacao dos efeitos da tutela pretendida no pedido inicial (tutela antecipada antes da sentenca)
e antecipacdo dos efeitos da sentenca (tutela antecipada na sentenca). Tutela antecipada no




Tribunal. Forma de efetivagdo dos provimentos liminares, cautelares e antecipatérios. Eficacia da
liminar e improcedéncia da demanda. 7.10 Julgamento conforme o estado do processo. Extingdo do
processo. Julgamento antecipado da lide. Saneamento do processo. Saneamento escrito e
saneamento oral nos processos da competéncia da Justica Federal. 7.11 Instru¢do do processo.
Provas. Disposicoes gerais. Onus probatério. Modalidades de prova. Producdo da prova.
Diligéncias probatérias: art. 130 do CPC. Forca probante dos documentos. Admissibilidade e valor
da prova testemunhal. Prova de fato negativo. 7.12 Sentenca. Requisitos formais da sentenca.
Efeitos da sentenca. Fungcdo da sentenca. Classificacdo das sentencas. Sentencas terminativas.
Sentenca liquida e iliquida. Sentencas extra, citra e ultra petita. Fato e direito supervenientes.
Efeitos principais e efeitos secundarios da sentenca. Embargos de declaracdo. 7.13 Coisa julgada.
Coisa julgada formal e coisa julgada material. Limites objetivos e subjetivos da coisa julgada. Coisa
julgada e preclusdo. Coisa julgada e questfes prejudiciais. Acdo declaratéria incidental. Efeitos da
sentenca penal na esfera civel. Efeitos da sentenca civel na esfera penal. 7.14 Recurso. Conceito.
Pressupostos recursais. Sucumbéncia. Tipologia recursal: apelacdo. agravos, embargos de
declaracdo e embargos infringentes. Embargos infringentes na execucgéo fiscal. Remessa ex officio.
Proibicao da “reformatio in pejus”. Juizo de retratacdo na esfera recursal. Mandado de seguranga
como sucedaneo recursal. 7.15 Liquidagdo de sentenga. Modalidades de liquidag&o: a) por calculo
do credor; b) por célculo do contador; c) por arbitramento; d) por artigos. Liquidacdo pelo credor e
liquidacdo pelo devedor. Procedimento na liquidagdo nas suas diversas modalidades. Correcéo
monetaria na liquidagdo da sentenca. Atualizacdo de célculos: procedimento. 7.16 Execugdo em
geral. Partes na execucdo. Competéncia. Requisitos necessarios para realizar qualquer execucao.
Titulo executivo judicial e titulo executivo extrajudicial. Execucdo provisoria da sentenca.
Responsabilidade patrimonial. Disposicbes gerais na execu¢do. M4-fé processual na execucao.
7.17 Espécies de execuc¢do. Execucgdo para entrega de coisa. Execugéo das obrigacdes de fazer e
ndo fazer. Execucdo por quantia certa contra devedor solvente. Penhora de titulos da divida publica.
Impenhorabilidade do bem de familia. Formacgao, suspensao e extingdo do processo de execucao.
Execucéo de senten¢a de natureza alimentar. Execugéo contra a Fazenda Publica. Execucdo fiscal.
Execucdo de sentenca mandamental. 7.18 Embargos do devedor. Embargos a execuc¢do fundada
em sentenca. Embargos a execucado fundada em titulo extrajudicial. Embargos a arrematacao e a
adjudicacao. Embargos na execugdo por carta. Embargos a penhora. Embargos do credor.
Embargos na a¢do monitéria. Embargos de terceiro. 7.19 Processo cautelar. Competéncia.
Condi¢8es da agéo cautelar. Mérito no processo cautelar. Peticdo inicial. Medida cautelar inaudita
altera parte. Medida cautelar ex officio. Justificacdo prévia. Defesa no processo cautelar. Revelia.
Medida cautelar substitutiva. Medida cautelar satisfativa. EficAcia das medidas cautelares. M4-fé e
perdas e danos no processo cautelar. Procedimentos cautelares especificos ou nominados. Arresto.
Sequestro. Caucdo. Busca e apreensdo. Exibicdo. Producdo antecipada de prova. Justificacdo
judicial. Medidas cautelares inominadas. Responsabilidade pela execu¢do da medida cautelar. 7.20
Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa. A¢do de consignacdo em pagamento. Acdo de
depdsito. Acdes possessOrias. Acao de usucapido de terras particulares. Acado de usucapido
especial. Habilitagdo incidente. Acdo monitdria. 7.21 Ac¢Bes coletivas. Legitimagcdo e interesse de
agir nas acdes coletivas. Litisconsoércio nas agdes coletivas. Execucdo de sentenga coletiva. Agao
popular. Acao civil piblica. Mandado de seguranca. Mandado de seguranca coletivo. Habeas data.
Controle difuso da constitucionalidade das leis. A¢do rescisoria. A¢do declaratéria de nulidade
(querella nullitatis). Agéo duplice. Cédigo de Defesa do Consumidor. Juizados Especiais Federais.
Acédo de desapropriacdo. Ac¢des inibitorias. 8. Direito Penal: 8.1 Aplicacao da lei penal no tempo e
no espacgo. Imunidades diplomaticas, parlamentares e “judiciaria”. 8.2 A teoria do crime. Acao,
tipicidade, antijuridicidade e culpabilidade. Condi¢cdes de punibilidade. Causas de justificacdo e de
exculpacdo. Erro. 8.3 Fases de realizacdo do crime: tentativa, consumacéo, exaurimento. Crime
impossivel. Concurso de crimes. Crime continuado. Concurso aparente de normas. Aberratio ictus e
aberratio delicti. 8.4 Concurso de pessoas. Participacdo dolosamente distinta. Circunstancias
comunicaveis e incomunicéveis. Participagdo nas diversas espécies de crimes. 8.5 As penas:
fundamento e finalidades. Cominacao, aplicacdo e execucdo. Penas privativas de liberdade. Penas
restritivas de direitos. Pena de multa. Medidas de seguranca. Suspensao condicional da pena e
livramento condicional. 8.6 Crimes contra o meio ambiente, a flora e a fauna. 9. Direito Processual
Penal: 9.1 ConstituicAo e processo penal. Reparticdo constitucional de competéncia. Garantias
constitucionais do processo. Aplicagdo da lei processual penal. 9.2 Inquérito policial. Acado penal
publica. Acdo penal privada. Acao civil. Agdo penal originaria. 9.3 Jurisdicdo e competéncia.
Questdes prejudiciais. Excecgdes. Conflito de competéncia. 9.4 Medidas assecuratorias. Incidentes
de falsidade e de insanidade mental do acusado. Restituicdo das coisas apreendidas. Perdimento.
9.5 Prova. Sujeitos da relacdo processual. Juiz. Ministério Publico. Acusado e seu defensor.
Assistente. Auxiliares do Juizo. 9.6 Prisdo e liberdade proviséria. Atos processuais: forma, lugar,
prazo. Citacdes e intimac8es. Revelia. 9.7 Nulidades. Sentenca. Fixacdo da pena. 9.8 Recursos.
Habeas corpus e Mandado de seguranca em matéria penal. Revisdo Criminal. 9.9 Procedimento
comum ou ordindrio. Procedimento sumério. Lei 9.099/95. 10. Direito Ambiental: 10.1 Tutela
juridica do meio ambiente: o Direito Ambiental na Constituicdo de 1988. 10.2 Competéncias




legislativas. 10.3 Cidadania e Meio Ambiente: Estudo Prévio de Impacto Ambiental. Informacao
Ambiental. 10.4 Prevencdo e reparacdo do dano ambiental: responsabilidade civil por danos ao
meio ambiente (Lei 7347/85). 10.5 Poder de policia ambiental: Licenciamento ambiental,
zoneamento ambiental, padres ambientais. Protecdo do patrimbnio natural. 10.6 Unidades de
conservacdo da natureza, regime juridico. Codigo Florestal (Lei 4771/65). 10.7 Poluicao
atmosférica. Poluicdo das aguas doces, mares e zonas costeiras. 10.8 Polui¢cdo do solo: residuos
industriais, téxicos e perigosos. 10.9 Poluigdo sonora. 10.10 Protegdo do patrimdnio cultural: regime
juridico do tombamento. 10.11 Direito Ambiental Internacional.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (ANALISTA DE SISTEMA E SUPORTE)

1. Arquitetura X Organizacdo de Computadores. Conceitos. Inglés Técnico. Sistemas de
Numeracao. Modalidades de processamento. Hardware. Software. Software Basico X Software
Aplicativo. MSOffice 2010 BR (Word, Excel, Powerpoint) X OpenOffice/BROffice/LibreOffice (Writer,
Calc e Impress) - conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego
dos recursos. Protecdo e Seguranca de sistemas e de equipamentos. Backup. RAID. Tecnologias
de armazenamento DAS, NAS e SAN. “Alta Disponibilidade”. 2. Sistemas Operacionais.
Conceitos. Multiprocessamento X Multiprogramacéo X “Time Sharing” X multitarefa. Windows 7/8
BR X Linux X Unix X Android. Active Directory. Servidor Apache. LDAP. SQUID. Tomcat. Conceitos
sobre Sistemas Distribuidos, Grid Computing (Computacdo em Grade) e Cloud Computing
(Computacdo em Nuvem). DataCenter. 3. Redes de Computadores e Web. Conceitos.
Comunicacdo de Dados. Modelo OSI/ISO. Meios de transmissao. Cabeamento Estruturado. Normas
ABNT. Padrdes. Topologias. Tecnologias Ethernet, Fast Ethernet, Gigabit Ethernet, 10Gigabit
Ethernet, ATM, Wireless. Protocolos. Interconexdo de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP.
DHCP. DNS. NAT. Méascara de Rede. Notagdo CIDR. Internet X Intranet X Extranet. Wiki. Redes
Sociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo. Geréncia de Redes. Seguranca em
Redes e na Internet. IDS. Firewall. Criptografia. VPN. 4. Teoria da Computagdo X Algoritmos X
Programacgdo. Conceitos. Estruturas de controle. Procedimentos e fungbes. Passagem de
par&dmetros. Construcdo de algoritmos. Estruturas de Dados. Linguagens de programacdo e
Ambientes de Desenvolvimento. Pascal, C, C++, C#, Java, JavaScript, W3C, HTML, XHTML, XML,
CSS, AJAX, ASP, PHP. Construcéo de portais/sites. 5. Bancos de Dados. Conceitos. Modelagem.
Implementagcédo. Administracdo. SGBD. Conhecimentos sobre Oracle, MySQL, SQLServer. SQL.
Projeto e implementacédo de bancos de dados. 6. Engenharia de Software. Conceitos. Ciclo de
Vida. Gerenciamento de processos de negécios, modelagem de processos, técnicas de analise,
desenho e melhoria, integracdo. Engenharia de Requisitos. Engenharia de usabilidade. Testes e
Avaliacdo. Ciclo de vida, metodologias de desenvolvimento de software. 7. Projeto, Analise e
Desenvolvimento de Sistemas. Conceitos. Sistemas de Informacdo. Metodologias Estruturada,
Essencial e Orientada a Objetos. Ferramentas. Diagramas. Prototipac@o. Arquitetura em trés
camadas. Arquitetura orientada a servicos. Analise por pontos de fungcdo. UML. RUP. PERT. MS
Project. Softwares CASE — Rational Rose e Power Design. Qualidade de Software (ISO e
CMM/CMMI). Auditoria e Seguranca de TIl. Geréncia de Projetos. Tecnologia da Informacdo e da
Comunicacdo. PMI. Cobit. ITIL. Sistemas de Apoio a Decisdo. Bl. DataWarehouse. Data Mining.
ERP. SAP R/3. 8. Interface Homem-Maquina. Conceitos. Design X Usabilidade X Acessibilidade.
9. Computagdo Gréfica. Conceitos. Cores. Imagens. Formatos. Softwares Corel Draw, Photoshop,
Flash, InDesign e lllustrator.

Sugestdes Bibliograficas:

AMARAL, Luis Gustavo. CSS — Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2009. BABIN, Lee. Ajax com
PHP — Do Iniciante ao Profissional, Alta Books, 2007.

BALTZAN, Paige & PHILLIPS, Amy. Sistemas de Informacdo, Bookman, 2012.

BEZERRA, Eduardo. Principios de Andlise e Projeto de Sistemas com UML- Um Guia Pratico para
Modelagem de Sistemas, Campus, 2006.



BOWERS, Michael. Profissional Padrdes de Projeto com CSS e HTML, Alta Books, 2008.
COMER, Douglas E. Interligacdo de Redes com TCP/IP, Campus, 2006.

DAMAS, Luis. SQL — Structured Query Language, LTC, 2007.

DATE, C. J. Introducéo a Sistemas de Banco de Dados, Campus, 2004.

FLANAGAN, David. JavaScript O Guia definitivo, Bookman, 2012.

FORBELLONE, A. L. V. & EBERSPACHER, H. F. Légica de Programacédo: a Construcéo de
Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.

FOROUZAN, Behrouz A. Comunicacdo de Dados e Redes de Computadores, McGraw Hill, 2008.
HELDMAN, Kim. Geréncia de Projetos, Campus, 2005.

HOTEK, Mike. SQL Server 2008 — Passo a Passo, Bookman, 2010.

KEELLING, Ralph. Gestéo de Projetos - Uma Abordagem Global, Saraiva, 2006.

LIBERTY, Jesse & XIE, Donald. Programando C# 3.0, 52 Ed., Alta Books, 2009.

LYRA, Mauricio Rocha. Seguranca e Auditoria em Sistemas de Informacéo, Ciéncia Moderna, 2008.
MAGALHAES, Ivan Luizio & PINHEIRO, Walfrido Brito. Gerenciamento de Servicos de Tl na
Pratica, Novatec, 2007.

MANZANO, José Augusto N. G. Microsoft SQL Server 2012 Express: Guia Pratico e Interativo,
Erica, 2012.

MECENAS, Ivan. Analise de Pontos de Funcéo, Alta Books, 2009.

NAKAMURA, Emilio Tissato & GEUS, Paulo Licio de. Seguran¢a de Redes em Ambientes
Corporativos, Novatec, 2007.

PALMA, Luciano & PRATES, Rubens. TCP/IP — Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2009.
PRATES, Rubens. ASP — Guia de Consulta R4pida, Novatec, 2000.

PRESSMAN, Roger S. Engenharia de Software — Uma Abordagem Profissional, Bookman, 2011.
RUMBAUGH, James & BLAHA, Michael. Modelagem e Projetos Baseados em Objetos com UML2,
Campus, 2006.

STARK, Jonathan & JEPSON, Brian. Construindo Aplicativos Android com HTML, CSS e
JavaScript: Criando Aplicativos Nativos com Ferramentas Baseadas nos Padrbes Web, Novatec,
2012.

SOMMERVILLE, S. Engenharia de Software, Person Education do Brasil, 2007.

SOUZA, W. A. S. de & PINTO, C.; J.& BARBOSA, D. de S.. SQUID — Guia de Consulta Rapida,
Novatec, 2007.

TAURION, Cezar. Cloud Computing: Computacdo em Nuvem, Brasport, 2009.

TAURION CHEDE, Cezar. Grid Computing: Um Novo Paradigma Computacional, Brasport, 2009.
VEJGA, Roberto G. A. Comandos do Linux - Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2006.
WAZLAWICK, Raul Sidnei. Andalise e Projeto de Sistemas de Informacao Orientados a Objetos,
Campus, 2004.

Manuais Técnicos, Help/Ajuda de hardware X software e Normas ABNT.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (ASSISTENTE SOCIAL)

1.Estado, Questao Social e Servigco Social. 1.1- As condi¢des histérico-sociais da formacéo e
consolidacdo da questdo social na Europa e no Brasil. 1.2- A questéo social e a institucionalizacéo
do Servigco Social no Brasil. 1.3- As novas expressdes da questdo social e seus rebatimentos para o
Servigo Social. 1.4- Legislacdo Social: ética e Direitos Sociais. 2- Trabalho e Servi¢co Social. 2.1-
O mundo do trabalho e a reestruturacao produtiva. 2.2- Processos de trabalho e Servi¢co Social na
contemporaneidade. 2.3- construcdo e desafios do projeto ético-politico no Servico Social. 3-
Politicas Sociais, Seguridade Social e Servico Social. 3.1- A politica social no contexto
contemporaneo — neoliberalismo, contra-reforma do estado e das politicas sociais na realidade
brasileira. 3.2- Seguridade Social na realidade brasileira: conceituagdo e determinacdes sdécio-
historicas. 3.3- O Servigo Social frente ao contexto neoliberal. 4- Pesquisa Social, Planejamento e
Assessoria em Servigo Social. 4.1- A pesquisa social como instrumento de trabalho do assistente
social. 4.2- Assessoria e consultoria em Servigo Social. 4.3 - O planejamento estratégico e o Servigo
Social. 5- Servi¢o Social e Politica de Educacgéo. 5.1- As politicas de acdes afirmativas: Estado e
Sociedade civil. 5.2- A contribuicdo do Servigo Social para garantia do direito & educacgéo. 5.3- O
debate a respeito das politicas de cotas nas Universidades publicas.

Sugestdes Bibliograficas:

ANTUNES, Ricardo. Os sentidos do trabalho. Sdo Paulo: Boitempo, 1999.

BEHRING, E. e BOSCHETTI, |. Politica Social: Fundamentos e Historia. Biblioteca Basica de
Servigo Social. V.2, 32 edicdo. S&o Paulo: Cortez, 2007.

BONETTI, Dilséa Adeodata et al. Servigo Social e Etica: convite a uma nova praxis. Sdo Paulo /
Brasilia: Cortez /CFESS, 1996.

BOSCHETTI, I. A Politica de Seguridade Social no Brasil. In: Servigco Social: Direitos Sociais e


http://www.submarino.com.br/artista/91050/José%20Augusto%20N.%20G.%20Manzano

Competéncias Profissionais, Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.
BRANDAO, C. F. As cotas na Universidade publica brasileira: sera esse o caminho? Campinas, SP:
Autores Associados, 2005.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 1988. (varias edicdes)

Lei n°® 8.662, de 7 de junho de 1993. Dispde sobre a profissdo de Assistente Social e
da outras providéncias.

Lei Orgéanica da Assisténcia Social. (Lei n. 8742, 07/12/1993)

Lei Organica da Saude. (Lei n. 8080, 19/09/90 e Lei n. 8142, 28/12/90)

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. (Lei n. 9394, 20/12/96)

Lei n° 10.741, de 03 de outubro de 2003. Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras
providenciais.
BRAVO, M.I.S. e PEREIRA, P. A. A .P. (Orgs.) Politica social e democracia. Sdo Paulo / Rio de
Janeiro: Cortez /UERJ, 2001.
BRAVO, M.L.S e MATOS, Maurilio Castro de (Orgs.) Assessoria, Consultoria & Servico Social. Sdo
Paulo: Cortez, 2010.
BRAZ, M.“O governo Lula e o projeto ético-politico do Servigo Social”. In: Revista Servico Social e
Sociedade (78). Sdo Paulo: Cortez, 2004.
CFESS. O Servigo Social na Educacéo. Brasilia: CFESS, 2001.
FACEIRA, L. S. Universidade e Educacao: Meritocracia ou Direito? Curitiba: Editora CRV:2013.
GUEIROS, D. A. Familia e Trabalho Social: interven¢gdes no ambito do Servigo Social. In: Revista
Katalysis. Florianépolis. V. 13, 2010.
IAMAMOTO, M. V. e CARVALHO, R. “O servigo social no processo de reprodugéo das relagbes
sociais”. In RelagBes Sociais e Servico Social no Brasil. (10* ed.). Sdo Paulo: Cortez / Lima:
CELATS, 1995. Pp. 71-123
IAMAMOTO, Marilda. “O Servigo Social na contemporaneidade”. In: O Servico Social na
contemporaneidade: trabalho e formacao profissional. S&do Paulo: Cortez, 1998.
MINAYO, M.C.S. (Orgs.). Pesquisa Social — Teoria, Método e Criatividade. Petrépolis, RJ: 2010.
MIOTO, R.C.T e NOGUEIRA, V.M.R. Sistematizacdo, Planejamento e Avaliagdo das acdes dos
Assistentes Sociais no campo da saude. In: MOTA, A.E. et al. (Orgs.). Servigo Social e Saude:
Formacdo e Trabalho Profissional. Sdo Paulo: Cortez, 2006.
NETTO, J.P. “Transformagdes societarias e Servigo Social — notas para uma analise prospectiva da
profisséo no Brasil”. In: Servico Social e Sociedade n° 50. S&o Paulo: Cortez, 1996.
SOARES, L. T. Os custos sociais do ajuste neoliberal na América Latina. S&o Paulo: Cortez, 2000.
SPOSATI, A. Pesquisa e producdo de conhecimento no campo do Servico Social. In: Revista
Katalysis. Florianopolis. V.10, 2007.
VELOSO, R. Servico Social, Tecnologia da Informacéo e Trabalho. S&o Paulo: Cortez, 2011.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (BIBLIOTECARIO)

1. Administracdo de Bibliotecas: planejamento e organizacdo de unidades de informacao:
conceitos, finalidades e funcdes. Gerenciamento: conceito, finalidades e fungdes. Relatdrios.
Sele¢éo e aquisicdo de materiais. Avaliagcdo de colecdes e de servicos de bibliotecas. A biblioteca
universitéria. 2 . Servico de Referéncia: conceito, técnicas e funcdo. O bibliotecério de referéncia:
caracteristicas e atribuicdes. Usuarios reais e potenciais. A pesquisa de informacgéo, a busca e a
resposta. A colecdo. Fontes bibliograficas. A entrevista de referéncia. Catalogos. Disseminacao
seletiva da informacdo. Catdlogo coletivo. Circulacdo de documentos. 3. Representacao
descritiva do documento: principios de catalogagdo: conceitos de autoria. Entradas: principal e
secundarias. Catalogacao de diferentes tipos de materiais. Catalogacdo cooperativa e catalogacao
na publicacdo. Codigo de Catalogacéo Anglo-Americano (2. ed., 2004) 4. Classificagdo: conceitos
fundamentais. Notacg&o. Estrutura e sistemas de classificagéo. Classificacbes facetadas. indice de
um sistema de classificacdo. Classificacdo Decimal de Dewey: estrutura, notacdo e tabelas.
Classificacdo Decimal Universal: estrutura, notacdo, sinais graficos, tabelas e ordem de citagao. 5.
Indexacdo: conceitos, caracteristicas e linguagens. Indexagcdo manual e automatica. Descritores.
Tesauro. Resumos: tipo, redacdo e funcdes. Servico de recuperacdo da informacéo. Controle
bibliografico. ISBN e ISSN. 6. Normalizacdo: conceitos e funcdes. Normas Brasileiras de
Documentacédo (ABNT).

Sugestdes Bibliograficas:

ACCART, J.-P. Servico de referéncia: do presencial ao virtual. Brasilia, DF: Briquet de
Lemos/Livros, 2012.

ALMEIDA, M.C.B. de. Planejamento de bibliotecas e servicos de informacéao. 2. ed. rev. e ampl.
Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2005.

ANDRADE, D; VERGUEIRO, W. Aquisicao de materiais de informacao. Brasilia, DF:



Briquet de Lemos/Livros, 1996.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas sobre documentacéo. Rio de
Janeiro, 1989-2012.

BARBALHO, C.R.S.; BERAQUET, V.S.M. Planejamento estratégico para unidades de informacéo.
Sao Paulo: Polis: Associacdo Paulista de Bibliotecéarios, 1995.

CAMPELLO, B. Introdugdo ao controle bibliogréafico. 2. ed. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros,
2006.

CAMPELLO, B.S.; CAMPOS, C.M. Fontes de informacéo especializada: cacteristicas e utilizacéo.
Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1993.

CAMPELLO, B.S.; CENDON, B.V.; KREMER, J.M. (Org.). Fontes de informac&o para
pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

CARVALHO, I.C.L. A socializacdo do conhecimento no espaco das bibliotecas universitarias.
Niterdi: Intertexto; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2004.

CODIGO de Catalogagdo Anglo-Americano. Preparado sob a dire¢do do Joint Steering Committee
for Revision of AACR. 2. ed. Rev. 2002. Traducao para a lingual portuguesa sob a responsabilidade
da FEBAB, Sao Paulo: FEBAB: Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo, 2004.

CUNHA, M.B. da. Manual de fontes de informag&o. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2010.
DODEBEI, V.L.D. Tesauro: linguagem de representacdo da memaria documentéria. Niterdi:
Intertexto; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2002.

FIGUEIREDO, N.M. de. Avaliacao de cole¢8es e estudo de usuarios. Brasilia, DF: Associa¢éo dos
Bibliotecarios do Distrito Federal, 1979.

GROGAN, D. A pratica do servico de referéncia. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2001.
GUINCHAT, C. MENOU, M. Introducao geral as ciéncias e técnicas da informacao e documentacao.
2. ed. corr. e aum. Brasilia, DF: IBICT, 1994.

LANCASTER, F.W. Indexacdo e resumos: teoria e pratica. 2. ed. Brasilia, DF: Briquet de
Lemos/Livros, 2004.

MACIEL, A.C.; MENDONCA, M.A.R. Bibliotecas como organizagfes. 1. ed. rev. Rio de Janeiro:
Interciéncia; Niterdi: Intertexto, 2006.

MENDES, M.T.R. Cabecalhos para entidades coletivas. Rio de Janeiro: Interciéncia; Niteroi:
Intertexto, 2002.

MEY, E.S.A.; SILVEIRA, N.C. Catalogac&o no plural. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2009.
PIEDADE, M.A.R. Introducgé&o a teoria da classificagéo. 2. ed. Rio de Janeiro: Interciéncia, 1983.
PRADO, H. de A. Organizacéo e administracdo de bibliotecas. 2. ed. rev. S&o Paulo: T.A.Queiroz,
2003.

SOUTO, L.F. Informacéo seletiva, mediacéo e tecnologia: a evolucdo dos servicos de disseminacao
seletiva da informacéo. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2010.

SOUZA, S. de. CDU: como entender e utilizar a 22. Edicao-Padrao Internacional em lingua
portuguesa. Brasilia, DF: Thesaurus, 2009.

TARAPANOFF, K. Técnicas para tomada de decisdo nos sistemas de informacéo. 2. ed. Brasilia,
DF: Thesaurus, 2000.

VALENTIM, M. (Org.). Gestéo da informac¢&o e do conhecimento no &mbito da ciéncia da
informacéo. S&o Paulo: Polis: Cultura Académica, 2008.

VERGUEIRO, W. Sele¢do de materiais de informacdao: principios e técnicas. 3. ed. Brasilia, DF:
Briquet de Lemos/Livros, 2010.

WEITZEL, S. da R. Elaboracao de uma politica de desenvolvimento de cole¢des em bibliotecas
universitarias. Rio de Janeiro: Interciéncia; Niterdi: Intertexto, 2006.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — (COMUNICADOR SOCIAL)

1. Comunicacdo, Sociedade e Cultura - Comunicacdo de massa e cultura. Comunicacao,
ideologia e poder. Economia politica e o desequilibrio nos fluxos de informacéo. Comunicacao e
Educacdo. 2. Comunicacdo e Tecnologia — Globalizacdo da comunicacdo e seus novos
paradigmas de analise. A relacdo entre tecnologia e comunicacdo social. As tecnologias de
comunicacdo do século XX: fotografia, radio, televisdo e internet. A comunicacdo global e
perspectivas para o século XXI. 3. Jornalismo — Contexto histérico da atividade jornalistica. A
construcédo da realidade através do jornalismo. O lugar da informacao na sociedade contemporanea.
Da narrativa do fato para a critica da sociedade: o papel politico e social do jornalismo. A isencédo e
a objetividade jornalistica. Géneros jornalisticos: informativos, opinativos, interpretativos. 4. Etica e
Legislacdo do Jornalismo — O direito a informacao. Leis que regem a imprensa. Cédigo de ética e
temas éticos do jornalismo. Regulamentagdo da profissdo. Direitos e deveres do jornalista, sua
responsabilidade social e seu papel histérico no Brasil. Direito a informacao e mediacao jornalistica.
Lei de Transparéncia Publica. 5. Relag8es Publicas — As organizac8es no sistema social global e a
comunicacdo nas organizagbes. RelagBes publicas nas organizacdes. Relagbes publicas e
comunicacao integrada. Planejamento estratégico voltado para comunicacdo organizacional.



Pesquisa de opinido publica, pesquisa institucional e auditoria em relacdes publicas. 6. Assessoria
de Imprensa: Func¢des, atribuicdes e responsabilidades. O texto para assessoria de imprensa. O
contato com a imprensa. Servicos, rotinas e procedimentos. 7. Redacdo Jornalistica - Géneros de
texto: a noticia e a reportagem. Os diversos conceitos de noticia. Estrutura da noticia. A linguagem
jornalistica: a objetividade do texto. A redacéo da noticia: press release e reportagem. Os diversos
tipos de entrevista. A redacdo nas entrevistas, pauta de imagem. Producdo de textos para midias
impressas, televisivas, eletrénicas e virtuais. Redacao e producédo na midia impressa. Planejamento
e producao editorial. A empresa jornalistica e sua organizagdo. Construgdo do projeto editorial para
veiculos impressos. A abordagem jornalistica e a contextualizagcdo dos fatos. Normas de redagéo.
Elaboracdo e estrutura basica da informacao (lead, piramide invertida e outras normas). Selegdo e
ordenacéo de informacgfes: proximidade, atualidade, identificacdo social, intensidade, ineditismo,
identificacdo humana. Da elaboracao da pauta a edicdo. 8. Redacado e Producao para a Internet—
Pauta. O texto jornalistico para a internet. Técnicas de redacdo jornalistica para a internet.
Entrevista jornalistica e a reportagem na midia eletrénica. Roteiro e script de programas jornalisticos
na internet. Uso de efeitos sonoros. Edicédo de programas jornalisticos.

Sugestdes Bibliograficas:

ERBOLATO, Mario L. Técnicas de Codificacdo em Jornalismo. Editora Atica, 2008.

FENAJ. Manual de Assessoria de Comunicacéo, Imprensa, 2007. 42 Edicdo Revista e Ampliada.
HOHLFELDT, Antonio; MARTINO; Luiz C.; FRANGCA, Vera Veiga (orgs). Teorias da Comunicacao.
Conceitos, escolas e tendéncias. Petropolis, Vozes, 82 edi¢éo, 2008.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Planejamento de Rela¢gbes Publicas na Comunicagéo
Integrada. S&o Paulo, Summus, 42 edi¢éo revista, 2003.

LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

SAO PAULO, Folha. Novo Manual da Redac&o. Disponivel em
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — (CONTADOR)

1. Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuacdo, principios fundamentais. 2.
Patrimdnio: Conceito, Formagdo, composicdo, Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido, Equagbes e
Variagdes Patrimoniais. 3. Escrituracdo e Lancamentos Contabeis: métodos e elementos
basicos. Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis das Contas Patrimoniais.
4 Valorizacdo e avaliacdo dos estoques: sistemas de controle contabil dos estoques, valorizagdo
dos estoques, inventario fisico e controle. 5. Procedimentos contdbeis especificos:
disponibilidades, provisdo para devedores duvidosos, duplicatas descontadas, provisdo para
desvalorizacdo dos estoques, ativo imobilizado, depreciacdo de bens, amortizagbes, patrimdnio
liquido, despesas pagas antecipadamente, Investimentos Permanentes — métodos de avaliacéo,
Operacdes com mercadorias, fatos que modificam compra e vendas de mercadorias. 6. Estrutura e
Elaboracdo das Demonstragcdes Contabeis: Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio, Demonstragcdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados, Demonstracdo das Origens e
Aplicacdes de Recursos, Demonstracdo da Mutacao do Patriménio Liquido, Demonstracdo do Fluxo
de Caixa, Demonstracdo do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de apresentacéo. ,
Principios de Contabilidade. 7. Administracao Financeira e Orgcamento: Conceito, No¢8es Gerais,
Campo de Atuacdo. 8. Orcamento Publico: conceito, Ciclo Orcamentéario, Exercicio Financeiro,
Principios Orgcamentarios, Créditos Adicionais. Tipos de Orgcamento. 9.0r¢camento-Programa:
conceito, finalidade e objetivos. 10. Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano
Plurianual (PPA), Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA). 11. Receita
Pablica: Conceito, ClassificacBes, Receita Orcamentaria e Extra-orcamentéria. Classificacao
Orcamentéria. Estagios da Receita. Divida Ativa. 12. Despesa Publica: Conceito e classificagfes.
Despesa Orcamentéria e Extra-orcamentéria. Classificacdo Orcamentaria. Estagios da Despesa.
Restos a Pagar. Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores. Divida
Publica.Lei de Responsabilidade Fiscal: Introducdo; Receita Corrente Liquida; disposi¢céo sobre a
Lei de Diretrizes Orcamentaria; Lei Orcamentaria Anual; Execucdo Orcamentaria; Receita Publica;
Despesa Publica; Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Reserva de Contingéncia;
Contingenciamento de Dotacfes; Gestdo Patrimonial; Transparéncia, Controle e Fiscalizacao;
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria; Relatério da Gestao Fiscal. 13. Contabilidade do
Setor Publico: Sistema Contabil, Subsistemas de Contas: Or¢camentario, Patrimonial, Custos e
Compensado. Escrituragdo dos principais fatos da administragdo publica. VariagBes Patrimoniais.
Procedimentos contdbeis orcamentarios (PCO): reconhecimento da receita e da despesa
orcamentaria, procedimentos contabeis referentes a receita e a despesa orgcamentaria, restos a
pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos de fundos. Procedimentos Contabeis
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Patrimoniais (PCP). Procedimentos Contabeis Especificos (PCE). Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico (PCASP): conceito e estrutura. Demonstracées Contabeis aplicadas ao Setor Publico
(de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP da STN e estrutura
atualizada Lei n® 4.320/64): Balanco Orcamentario, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial,
Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa: conceitos,
estrutura, andlise e técnica de elaboragdo. Bens Publicos: conceito, classificagfes e inventario. 14.
Contabilidade de Custos: Terminologias utilizadas em Custos: Gastos, Custo, Despesa e Perda.
Classificacbes de Custos e de Despesas. Custos Primarios, de Transformacdo e de Produtos
Fabricados. Custeios por Absorcdo e Variavel. Matérias-primas, Mao-de-obra, Custos Indiretos de
Fabricacdo. Departamentalizacdo. Ordem de produgdo e producdo continua. Margem de
Contribuicdo. Relacdo Custo-Volume-Lucro, Ponto de Equilibrio. 15.Licitacdo Publica:
MODALIDADES, TIPOS, DISPENSA E INEXIGIBILIADE 16. Adiantamentos: concessao, utilizacdo
e prestacdo de contas. 17. Manual de Gestéo de Protocolo. 18. Lei da Transparéncia.

Sugestdes Bibliograficas:

BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Orgcamento Aplicado ao Setor Publico. Editora Atlas. 2012.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societéria. Editora Atlas. 2010.

GIACOMONI, James. Orcamento Publico. Editora Atlas. 14 ed. 2007

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 9 ed. Sdo Paulo. Atlas. 2003

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Basica. Editora Saraiva. 15ed. 2012.
PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de Contabilidade Béasica. Editora Atlas. 82 ed. 2012.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica. Teoria e Préatica. 12ed. Sdo Paulo. Atlas.2012.

SILVA. Valmir Ledncio. A Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 12 ed. Sédo Paulo. Atlas.
2012.

Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo Il, Secao Il — art 163 a 169).

Lei n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADO AO SETOR PUBLICO — (MCASP) - Parte LILIILIV eV,
52 edigdo (www.tesouro.gov.br)

MANUAL DE DEMONSTRATIVOS FISCAIS — (MDF) — 52 edi¢cdo (www.tesouro.gov.br)
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Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

Portaria Interministerial n® 163, de 4 de maio de 2001(e atualizagdes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo.

Portaria Interministerial n® 163, de 4 de maio de 2001(e atualizagdes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Lei Federal n° 8.666/93, artigos 1° ao 53°. Lei Federal 10.520/02.

Lei Estadual 287/79

Decreto Estadual 43.897/2012

Lei 12.527 de 18 de dezembro de 2011 (LEI DE ACESSO A INFORMACAO).

Sugestdes Bibliograficas:

BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Orgamento Aplicado ao Setor Publico. Editora Atlas. 2012.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria. Editora Atlas. 2010.

GIACOMONI, James. Orgcamento Publico. Editora Atlas. 14 ed. 2007

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 9 ed. Sdo Paulo. Atlas. 2003

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Bésica. Editora Saraiva. 15ed. 2012.
PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de Contabilidade Basica. Editora Atlas. 82 ed. 2012.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica. Teoria e Pratica. 12ed. Sdo Paulo. Atlas.2012.

SILVA. Valmir Ledncio. A Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 12 ed. Sdo Paulo. Atlas.
2012.

Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo Il, Secéo Il — art 163 a 169).

Lei n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADO AO SETOR PUBLICO — (MCASP) - Parte LILIILIV e V,
52 edi¢do (www.tesouro.gov.br)

MANUAL DE DEMONSTRATIVOS FISCAIS — (MDF) — 52 edi¢cdo (www.tesouro.gov.br)

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBC SP — T16



http://www.tesouro.gov.br/contabilidade
http://www.tesouro.gov.br/
http://www.tesouro.gov.br/contabilidade
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Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.
Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001(e atualizacdes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (ENGENHEIRO CIVIL)

1. Servicos preliminares — Levantamentos Topograficos; Estudos Geotécnicos; Cronogramas;
Orcamentos; Padronizacdo de Plantas e Croquis. 2. Movimento de terras — Cortes e aterros. 3.
Materiais de Construcdo — Concreto Simples; Concreto Armado; Argamassas; Materiais
Ceramicos; Materiais Betuminosos; Madeira; Aco. 4. Estradas - Técnicas de Execucdo. Fundacdes.
Drenagem. Superestruturas das estradas. Pavimentos rigidos e flexiveis. . 5. Mecanica dos solos -
Caracteristicas, origem, granulometria e classificagdo dos solos. Permeabilidade e Percolacao.
Teoria do adensamento. Estado de tensdes e critérios de ruptura. Resisténcia das areias e argilas.
6. Resisténcia dos Materiais — Tracdo, compressao, cisalhamento, analise de tensbes e
deformacbes, forca cortante e momento fletor, tensdes e deformacbes em vigas, vigas
estaticamente indeterminadas, flambagem. 7. Analise estrutural: quadros isostaticos e
hiperestéticos planos. 8. Estruturas de a¢o: pegas tracionadas e comprimidas; ligacdes com soldas
e conectores. 9. Estruturas de madeira. 10. Dimensionamento de estruturas de concreto
armado: lajes, vigas, pilares e fundacdes. 11. Técnicas da Construcdo - Sistemas de
Fundacfes; Sistemas de Piso; Sistemas de Paredes; Sistemas de Cobertura; Portas e Janelas. 12.
Instalacées: Instalagdes Elétricas. Instalagbes Hidraulicas Prediais — Instalagbes de Agua Potavel;
Instalagdes de Esgotos Sanitarios e de Aguas Pluviais; 13. Tecnologia dos Materiais de
Instalac8es Hidraulicas e Sanitérias. 14. Sistemas Urbanos de Hidraulica Aplicada — Sistemas
de Abastecimento de Agua; Sistemas de Esgoto Sanitario; Sistemas de Agua Pluvial.

Sugestdes Bibliograficas:

AZEVEDO NETTO, José Martiniano, Manual de Hidraulica. Ed. Edgard Blucher Ltda.

AZEREDO, Hélio Alves. O Edificio até sua Cobertura. Ed. Edgard Blucher Ltda.

AZEREDO, Hélio Alves. O Edificio e seu Acabamento. Ed. Edgard Blucher Ltda.

BORGES, Alberto de Campos. Topografia aplicada & engenharia civil. S&o Paulo : Editora Edgard
Blicher Ltda, 2ed. , 2002. vol. 1 e 2.

CAPUTO, Homero Pinto. Mecanica dos Solos e suas AplicagBes. Vols. | a IV. Editora Livros
Técnicos e Cientificos, 1988.

CARDAO, Celso. Técnica da Construgéo. Ed. Engenharia e Arquitetura.

CARVALHO, Manoel Pacheco. Curso de Estradas. Vols. | e Il. Editora Cientifica, 1996.

CARVALHO, Roberto Chust, FIGUEIREDO FILHO, Jasson Rodrigues de. Calculo e Detalhamento
de Estruturas Usuais de Concreto Armado. EQUFSCar, 2ed, 2004.

CHING, Francis, ADAMS, Cassandra. Técnicas de Construcéo llustradas. Ed. Bookman.

CREDER, Hélio. Instalacdes Elétricas. Livros Técnicos e Cientificos Ed. S. A.

CREDER, Hélio. Instala¢des Hidraulicas e Sanitarias. Livros Técnicos e Cientificos Ed. S. A.
CREDER, Hélio. Manual do Instalador Eletricista. Livros Técnicos e Cientificos Ed. S. A.
ESPARTEL, Lelis. Curso de Topografia. Ed. Globo.

MACINTYRE, A. J., Instala¢des Hidraulicas Prediais e Industriais. Livros Técnicos e Cientificos S/A,
4ed, 2010.

NISKIER, J., MACINTYRE, A. J., Instala¢Bes Elétricas, Livros Técnicos e Cientificos S/A, 5ed, 2008.
NORMAS TECNICAS DA ABNT.

PETRUCCI, Eladio G. Concreto de Cimento Portland. Ed. Globo.

PETRUCCI, Eladio G. Materiais de Construgdo. Ed. Globo.

PINTO, Carlos de Sousa, Curso Basico de Mecanica dos Solos, Ed. Oficina de Textos.

PFEIL, Walter, PFEIL, Michéle. Estruturas de Madeira. Livros Técnicos e Cientificos S/A, 6ed.,
2003.

PFEIL, Walter; PFEIL, Michéle. Estruturas de Ago. Livros Técnicos e Cientificos S/A., 8ed., 2008.
SUSSEKIND, J. C. Curso de Analise Estrutural. Vols. 1, 2 e 3. Editora Globo, 1989.

SUSSEKIND, J. C. Curso de Concreto. Vols. | e Il. Editora Globo, 3. ed., 1983.

TIMOSHENKO, S. P. e GERE, J. E. Mecanica dos Sélidos. Vols. 1 e 2. Editora LTC, 1994.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (MEDICO VETERINARIO)

1. Contribuir para o bem estar animal: conhecer e aplicar legislacdo vigente sobre bem estar
animal. Atuar com ética e habilidade, proporcionando conforto e bem-estar aos animais de
laboratério. Conhecer alternativas e modelos para o uso de animais de laboratério. Conhecer o que
compde macro e microambientes. Saber sobre equipamentos, materiais e insumos. Conhecer os
fatores de estresse em animais e sobre eutanasia 2. Exercer defesa sanitaria animal: conhecer e



aplicar legislagdo vigente sobre a defesa sanitaria animal, protegendo a populagéo e criagbes das
principais espécies. Conhecer os procedimentos de transito, quarentena. Conhecer os planos
nacionais de combate e controle de doencas para animais. Conhecer as doencas comuns em
animais. Saber sobre instalacdes e barreiras sanitarias. Zoonoses. 3. Desenvolver atividades de
apoio a area de pesquisa e extensado: Pesquisar e relatar os resultados alcancados. Planejar,
orientar e acompanhar projetos e experimentos. Conhecer as técnicas de risco desenvolvidas na
experimentacdo animal. Conhecer a ética na experimentacdo animal. Seguir normas de
acompanhamento das atividades de pesquisa. Acompanhar e avaliar tecnicamente a execugéo dos
resultados obtidos nos projetos de pesquisa. Conhecer os fatores que influenciam no resultado de
um experimento. 4 Atuar na area de biotecnologia e de preservacao ambiental: gnotobiologia.
Criopreservacdo de embrides. Analgesia e anestesia em animais. Criagdo e producdo de animais
transgénicos e nocautes. Descarte de carcacas. Programa de gerenciamento de residuos. Saude e
bem estar social. Biosseguranga. 5. Atuar em biotérios: elaborar laudos, pareceres e atestados,
assessorar a elaboracédo de normas e regulamentacao sobre utilizacao de biotérios.

Sugestdes Bibliograficas:

ANDRADE, A., PINTO, SC., and OLIVEIRA, RS., orgs. Animais de Laboratério: criacdo e
experimenta¢éo. Rio de Janeiro: Editora FIOCRUZ, 2006. 388 p.

ACHA, P. N. “Zoonosis y enfermedades transmissibles comunes al hombre y a los animales” 2 ed.
Washington, Organizacion Panamericana de la Salud.

BEER, Joachim. Doengas infecciosas em animais domésticos. Sdo Paulo, Roca, 1999.
DOMINGUES, P. F.; LANGONI, F. Manejo Sanitéario Animal. Rio de Janeiro EPUB, 2001.

OLIVEIRA, T. K. B.; GONCALVES, C. C,; ARAGAO, D. S.; ALMEIDA, I. B. Requisitos e normas de
um biotério em uma instituicdo de ensino superior. Revista Tema, vol 12, n. 17. Julho / Dezembro
2011.

POLITI, F. A. S; MAJEROWICZ, J.; CARDOSO, T. A .O.; PIETRO, R. C. L. R.; SALGADO, H. R. N.
Caracterizagdo de biotérios, legislagcdo e padrdes de biosseguranca. Revista de Ciéncias
Farmacéuticas Basica e Aplicada, vol. 29, n.1, p. 17-28, 2008

TEIXEIRA, Pedro e VALLE, Silvio. Biosseguranca uma abordagem multidisciplinar. FIOCRUZ. 1996.
Brasil, Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. Manual de Legislacdo: programas
nacionais de saude animal do Brasil / Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento.
Secretaria de Defesa Agropecuaria. Departamento de Saude Animal. — Brasilia: MAPA/SDA/DSA,
20009. 440 p.

CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTACAO ANIMAL. Resolu¢do Normativa
N° 6, de 10 de julho de 2012.

CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTACAO ANIMAL. Resolucdo Normativa
N° 1, de 9 de julho de 2010.

LEI FEDERAL n° 11.794 de 08 de outubro de 2008.

PEDAGOGO — (CONHECIMENTOS ESPECIFICOS)

1. Politica Nacional de Educacéo: Plano Nacional de Educagcédo; CONAE 2010; 2. Fundamentos
da Educacéo: aspectos filosoficos, psicoldgicos, sociologicos, bioldgicos e antropolégicos. 3. A
Histdria do Pensamento Pedagdgico Brasileiro: teorias da educagéo, as diferentes correntes do
pensamento pedagogico brasileiro. 4. A Organizacdo da Educacéo Brasileira: aspectos legais,
aspectos politicos; o projeto politico pedagoégico, o plano de desenvolvimento institucional, a
avaliacdo e seus diferentes processos; 5. As funcBes do ensino superior. 6. A formacgao
continuada dos professores: realidade atual, avancos e retrocessos. 7. A Lei 9394/96 que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. 8. O Papel do professor na sociedade
do conhecimento e as novas possibilidades tecnolégicas no processo ensino/aprendizagem e no
acesso ao conhecimento. 9. Aspectos tedricos e metodoldgicos da préatica escolar. 10. A relagéo
ensino e pesquisa. 11.0 curriculo, sua estruturagdo e organizagdo. 12. A democratizagdo da
educacdo e o processo de gestdo participativa. 13. A Educacdo Especial e a Inclusdo na
Educacédo: A Diversidade Humana no ensino superior, pessoas com necessidades educacionais
especiais e as questdes étnicas, culturais, de género e sexistas. 14. A Extensédo e a relagdo escola
e sociedade. 15. A Educacdo a Distancia e as Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo. 16.A
autonomia no ensino superior.

Sugestdes Bibliograficas:

ALARCAO, Isabel. Escola reflexiva e nova racionalidade. Porto Alegre, Artmed, 2001.
ANTUNES, Ricardo . Os Sentidos do Trabalho: ensaio sobre a afirmacéo e a
negacao do trabalho. Sdo Paulo: Boitempo.1999..



AQUINO, Julio (org.). Erro e fracasso na escola. Sao Paulo. Summus 1997.

BELLONI, Maria Luiza. O que é midia-educacao. Campinas. Autores Associados, 2001

BRASIL, Lei n 9394 de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacdo
nacional. Brasilia. MEC.

BRASIL, Lei n® 11.096 de 13 de Janeiro de 2005, disponivel em: http://www.presidencia.gov.br
BRASIL,Decreto n°® 5773 de 09 de maio de 2006 que regulamenta a elaboracao do PDI

CANDAU, Vera Maria (org.). Didatica, curriculo e saberes escolares. Rio de Janeiro, DP& A, 2001.
COLL, César. Psicologia e curriculo. Sdo Paulo. Atica, 1999.

COLL, César; PALACIOS, Jesus & Marchesi, Alvaro (orgs.). Desenvolvimento Psicolégico e
Educacao: Psicologia da Educacéo (vol.3) Porto Alegre: ArtMed, 1995.

CONTRERAS, José. A autonomia dos professores. Sao Paulo. Cortez, 2002.

DEISE, Mancebo; J. R. Silva Janior & J. F. Oliveira (Orgs.), Reformas e Politicas: Educacao
Superior e P6s-graduacado no Brasil.Sdo Paulo

DELORS, Jacques. A educacao para o século XXI: questbes e perspectivas. Porto Alegre. Artmed,
2005.

DEMO, Pedro. Saber Pensar, S&o Paulo, Cortez Editora.

ESTEBAN,Maria Tereza, Escola, Curriculo e Avaliagcdo.Sao Paulo: Cortez Editora.

FREIRE, P., Pedagogia da autonomia. Sao Paulo. Paz e Terra, 1996.

GADOTTI, Moacyr. Uma s6 escola para todos. Caminhos da autonomia escolar. Petrépolis, Vozes,
2000.

GHIRARDELLI, Paulo. O que é Pedagogia. Sdo Paulo. Brasiliense, 1995.

GIROUX, H. Os professores como intelectuais. S&do Paulo. Cortez, 2002.

HOFFMANN, Jussara. Avaliagdo: mito e desafio. Porto Alegre. Mediag&o, 2003.

LIBANEO, José Carlos, OLIVEIRA, Jodo Ferreira de, TOSCHI, Mira Seabra. Educacdo escolar:
politicas, estrutura e organizagédo. Sao Paulo. Cortez, 2005.

LUCKESI, Cipriano. Avaliacdo da aprendizagem escolar. Sdo Paulo. Cortez, 2006.

LUCKESI, Cipriano. Filosofia da Educagé&o

OLIVEIRA, Dalila Andrade (org.). Gestdo democratica da educacgéo: desafios contemporaneos.
Petrépolis. Vozes, 1997.

OROFINO, Maria Isabel. Midias e Mediacdo Escolar:pedagogia dos meios, participagdo e
visibilidade. Sdo Paulo, Cortez Editora.

PIMENTA,Selma Garrido & ANASTASLOU,Léa das Gracas,Docéncia no Ensino Superior.S&0
Paulo. Cortez,2002.

POzO,Juan Ignacio.Aprendizes e mestresia nova cultura da aprendizagem.Porto
Alegre,Artmed,2002.

ROMANELLI, Otaiza de Oliveira. Histdria da Educacgéo no Brasil. Petrépolis. Vozes, 1988.

SANTOS, Ménica P. dos & PAULINO, Marcos M. (orgs.). Inclusdo em educacéo: cultura, politicas e
praticas. Sao Paulo. Cortez, 2006.

SAVIANI, Dermeval. Escola e Democracia. Sdo Paulo. Cortez, 1998.

SAVIANI, Dermeval. A nova lei de educacao- LDB: trajetdria, limites e perspectivas. Sao Paulo.
Autores Associados, 1997.

VASCONCELLOS, Celso. Para onde vai o professor? Resgate do professor como sujeito de
transformagfes. Sdo Paulo. Liberdad, 2003.

VEIGA, llma Passos (org,). Projeto politico pedagdgico da escola: uma constru¢cdo possivel.
Campinas, Papirus, 1996.

VEIGA, llma Passos (org,). Quem sabe faz a hora de construir o projeto politico pedagdégico.
Campinas, Papirus, 2007.

WEISZ, Telma. O dialogo entre o ensino e a aprendizagem. S&o Paulo. Atica, 2002.

ZABALA, Antoni. A pratica educativa. Como ensinar. Porto Alegre. Artmed, 1998.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (PSICOLOGO)

1. Métodos de avaliagcdo psicolégica: a entrevista e o diagndstico psicolégico. 2. O ser
congnoscente e suas dimensdes: racional, desiderativa e relacional.3. O processo grupal: o
vinculo, a comunicacéo, os diversos grupos e seus papéis. 4. A psicologia institucional. 5. A ética
profissional.

Sugestdes Bibliogréaficas:

ALMEIDA E SILVA, Maria Cecilia, Psicopedagogia: em Busca de uma Fundamentacéo Teorica. RJ,
Nova Fronteira: 1998
BLEGER, José, Temas de Psicologia - Entrevistas e Grupos. SP, Martins Fontes: 1979

, Psicohigiene e Psicologia Institucional. PA, Artes Médicas: 1984
CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA, Cadigo de ética profissional do psicélogo. Brasilia, 2005
KAES, René, A Instituicdo e as Instituicdes: Estudos Psicanaliticos. SP, Casa do Psicélogo: 1991


http://www.presidencia.gov.br/

LAPASSADE, Georges, Grupos, Organizacdes e Instituicdes. RJ, Francisco Alves: 1977
MALDAVSKY, David, Processos e Estruturas Vinculares. PA, Artes Médicas: 1993
PICHON-RIVIERE, Enrique, Teoria do Vinculo. SP, Martins Fontes, 1980

NIVEIS MEDIO E MEDIOTECNICO

PORTUGUES

1. Interpretacéo e compreensao de textos. 2. Caracteristicas da textualidade: coeséo, coeréncia e
intertextualidade. 3. A descricdo, a narracdo e a argumentacdo. 4. Os meios linguisticos a
disposicdo da textualidade. 5. Estrutura e formacéo de palavras. 6. Flexdes nominais e verbais. 7.
Classes de palavras e seu emprego. 8. Concordancia nominal e verbal. 9. Regéncia nominal e
verbal. 10. Seméntica. 11. Linguagem figurada. 12. Ortografia e acentuagdo. 13. Pontuagéo.

Sugestdes Bibliograficas:

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramética Portuguesa. 372 ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Lucerna,
2004

CEREJA, W.R.; MAGALHAES, T.C. Gramatica reflexiva: texto, semantica e interacdo. S. Paulo:
Atual, 1999.

CUNHA, C. & CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

GARCIA, O.M. Comunicacao e prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.

KOCH, I.G.V. A coeséao textual. Sdo Paulo, Contexto, 2001.

SAVIOLI, F.P. & FIORIN, J. L. Para entender o texto: leitura e redago. S&o Paulo: Atica, 1997.

INFORMATICA (TECNICO DE CONTABILIDADE E ASSISTENTE ADMINISTRATIVO)

1. Microinformatica. Conceitos. Hardware: componentes e fungdes, siglas, tipos, caracteristicas,
barramentos e interfaces, conexdes, equipamentos, midias, conectores, operacdo de
microcomputadores. Dispositivos de entrada, de armazenamento e de saida/entrada/saida de
dados. Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7 BR e Linux —
tipos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Formatos de arquivos e
extensdes. Interface Gréafica — Windows Explorer/Computador, KDE e GNOME. Utilizacdo dos
recursos. Execucdo de procedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas areas de atuacdo. 2. MSOffice 2010 BR (Word, Excel, Powerpoint) X
OpenOffice/BROffice/LibreOffice (Writer, Calc e Impress) - conceitos, caracteristicas, icones,
atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 3. Redes de Computadores, Internet
X Intranet X Extranet. Conceitos, caracteristicas, modalidades e técnicas de acesso, browsers,
Internet Explorer X Mozilla Firefox X Google Chrome X Safari, navegac¢do, imagens e formatos,
pesquisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail X MSOffice Outlook X Mozilla Thunderbird,
significados, uso e emprego dos recursos. Wiki. Redes Sociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut,
MySpace, Badoo. 4. Protecdo e Seguranca. Conceitos. Backup. Seguranca de equipamentos, de
sistemas, de redes e na internet, virus, antivirus, firewall, cuidados e medidas de protecéo.

Sugestdes Bibliograficas:

CASTILHO, Ana Lucia. Informatica para Concursos: Teoria e Questdes: Série Concursos, Ed.
Ferreira, 2012.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Préatico de Informatica, Erica, 2011.

MANZANO, André Luiz N. G. Microsoft Windows 7 Professional, Erica, 2010.

Manuais técnicos e help/ajuda de hardware e software.

SAWAYA, Marcia Regina. Dicionario de Informéatica e Internet: Inglés/Portugués, Nobel, 2003.
TANENBAUM & WETHERALL. Redes de Computadores, Pearson, 2011.

VELLOSO, F. C. Informética — Conceitos Basicos, Campus, 2011.

RACIOCINIO LOGICO (TODOS OS CARGOS DE NiVEIS MEDIO E MEDIO TECNICO)

1. Logica: proposi¢cBes, valor-verdade negacgdo, conjuncao, disjungdo, implicagcdo, equivaléncia,
proposi¢cdes compostas. Equivaléncias légicas. Problemas de raciocinio: deduzir informagfes de
relagBes arbitrarias entre objetos, lugares, pessoas e/ou eventos ficticios dados. Diagramas légicos,
tabelas e gréaficos. 2. Conjuntos e suas operacdes. NUmeros naturais, inteiros, racionais, reais e
suas operacdes. Representacdo na reta. Unidades de medida: distancia, massa e tempo.



Representacéo de pontos no plano cartesiano. 3. Algebra basica: equacdes, sistemas e problemas
do primeiro grau. Porcentagem e proporcionalidade direta e inversa.

4. Sequéncias, reconhecimento de padrdes, progressdes aritmética e geométrica. Juros.

5. Geometria basica: distancias e angulos, poligonos, circunferéncia, perimetro e area.
Semelhanca e relagdes métricas no triangulo retangulo. Medidas de comprimento, area, volume. 6.
Principios de contagem e nocgéo de probabilidade.

Sugestdes Bibliograficas:

Bianchini, E. — Matematica, 8° e 9° anos — Editora Moderna, SP. )
Dante, L.R. — Matematica, Contexto e aplicagdes, volume Unico — Editora Atica, SP.
Quilelli, Paulo — Raciocinio l6gico matemético — Editora Ferreira, RJ.

ADMINISTRAGAO PUBLICA (ASSISTENTE AMINISTRATIVO)

1.Licitagdo Publica: MODALIDADES, TIPOS, DISPENSA E INEXIGIBILIADE 2. Adiantamentos:
concesséo, utilizacdo e prestacdo de contas. 3. Manual de Gestdo de Protocolo. 4. Lei da
Transparéncia.

Sugestdes Bibliograficas:

Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001(e atualiza¢des posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Lei Federal n° 8.666/93, artigos 1° ao 53°. Lei Federal 10.520/02.

Lei Estadual 287/79

Decreto Estadual 43.897/2012

Lei 12.527 de 18 de dezembro de 2011 (LEI DE ACESSO A INFORMACAO).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (TECNICO DE INFORMATICA)

1. Microinformatica — Hardware X Software. Conceitos. Inglés Técnico. Modalidades de
processamento “batch”, “offline”, “online” e “real time”. Sistemas de Numeragdo. Hardware:
conceitos e configuracdes, componentes e fungdes, placa-mée, microprocessadores, dispositivos de
entrada e saida, componentes e funcdes, memorias, discos rigidos, padrdes e tecnologias IDE,
SCSI e SATA, pendrives, discos 6pticos, barramentos PCI, PCl Express, AGP, FIREWIRE e USB,
interfaces serial e paralela, conexdes, midias, instalagdo, configuracdo e operacdo, montagem e
manutencdo de equipamentos de informética. RAID. Tecnologias de armazenamento DAS, NAS e
SAN. Software Basico. Utilitarios. Sistemas Operacionais: conceitos, multiprocessamento,
multiprogramacéo “time sharing” e multitarefa, Ambientes Windows, Linux, Unix e Android. Sistemas
Distribuidos, Grid Computing (Computacdo em Nuvem) X Cloud Computing (Computacdo em
Nuvem). MSOffice 2010 BR X OpenOffice/BROffice/LibreOffice. 2. Redes de Computadores e
Web. conceitos, comunica¢éo de dados, terminologia, meios de transmissao, topologias, protocolos,
padrdes, tecnologias. DHCP. DNS. NAT. Mascara de Rede. Notagdo CIDR. Modelo OSI.
Interconexdo de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP. Redes Wireless. Internet X Intranet X
Extranet. Modalidades de acesso. Navegacao e pesquisa. Browsers, e-mail, WebMail X MSOffice X
Mozilla Thunderbird, instalagdo, configuracdo e utilizacdo dos recursos. Wiki. Redes Sociais:
Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo. Conceitos relacionados a imagens,
resolucdes, formatos e cores. Softwares Corel Draw, Photoshop e Flash. Construcéo de sites para a
Web. 3. Seguranca de Equipamentos, de Sistemas, em redes e na Internet. Seguranca fisica e
I6gica: protecdo de equipamentos e de sistemas de informatica, em redes e na Internet, backup,
virus, criptografia, IDS. Prevenc¢édo. Firewall. VPN. 4. Sistemas de Informag&o. Conceitos. Ciclo de
Vida. Metodologias Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos. UML, Processo Unificado Rational
(RUP). Diagramas. Softwares Case — Rational Rose e Power Design. MSProject. Planejamento
Estratégico. 5. Bancos de Dados. Conceitos. Modelagem, Abordagem Relacional, Formas
Normais, SGBD, DLL e DML, SQL. SQL Server e MySQL. 6. Algoritmos e Programacéo.
Conceitos. Algoritmos e Linguagens de Programacédo, estruturas de controle, pseudocddigo e
fluxograma, estruturas de dados, procedimentos e funcdes, recursividade, Passagem de
parametros, algoritmos de ordenacdo e de pesquisa, arquivo e registro, programas, técnicas,
interpretacdo X compilacdo X linkedicdo, cddigo-fonte, cdédigo-objeto e cdédigo executavel.
Programacéo Orientada a Objetos. Pascal, C, C++, C#, Java. JavaScript. W3C, HTML, XHTML,
XML, CSS, Ajax, ASP, PHP. 7. Computacédo Gréafica. Conceitos. Cores. Imagens. Formatos.
Softwares Corel Draw, Photoshop, InDesign. lllustrator. Flash.

Sugestdes Bibliograficas:




AMARAL, Luis Gustavo. CSS — Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2009. BABIN, Lee. Ajax com
PHP — Do Iniciante ao Profissional, Alta Books, 2007.

BALTZAN, Paige & PHILLIPS, Amy. Sistemas de Informacdo, Bookman, 2012.

BEZERRA, Eduardo. Principios de Analise e Projeto de Sistemas com UML- Um Guia Pratico para
Modelagem de Sistemas, Campus, 2006.

BOWERS, Michael. Profissional Padrées de Projeto com CSS e HTML, Alta Books, 2008.

COMER, Douglas E. Interligacdo de Redes com TCP/IP, Campus, 2006.

DAMAS, Luis. SQL — Structured Query Language, LTC, 2007.

DATE, C. J. Introducéo a Sistemas de Banco de Dados, Campus, 2004.

FLANAGAN, David. JavaScript O Guia definitivo, Bookman, 2012.

FORBELLONE, A. L. V. & EBERSPACHER, H. F. Légica de Programacao: a Construcdo de
Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.

FOROUZAN, Behrouz A. Comunicacao de Dados e Redes de Computadores, McGraw Hill, 2008.
HELDMAN, Kim. Geréncia de Projetos, Campus, 2005.

HOTEK, Mike. SQL Server 2008 — Passo a Passo, Bookman, 2010.

KEELLING, Ralph. Gestéo de Projetos - Uma Abordagem Global, Saraiva, 2006.

LIBERTY, Jesse & XIE, Donald. Programando C# 3.0, 52 Ed., Alta Books, 2009.

LYRA, Mauricio Rocha. Seguranca e Auditoria em Sistemas de Informacgé&o, Ciéncia Moderna, 2008.
MAGALHAES, Ivan Luizio & PINHEIRO, Walfrido Brito. Gerenciamento de Servicos de Tl na
Pratica, Novatec, 2007.

MANZANO, José Augusto N. G. Microsoft SQL Server 2012 Express: Guia Pratico e Interativo,
Erica, 2012.

MECENAS, Ivan. Analise de Pontos de Funcéo, Alta Books, 2009.

NAKAMURA, Emilio Tissato & GEUS, Paulo Licio de. Seguranca de Redes em Ambientes
Corporativos, Novatec, 2007.

PALMA, Luciano & PRATES, Rubens. TCP/IP — Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2009.

PRATES, Rubens. ASP — Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2000.

PRESSMAN, Roger S. Engenharia de Software — Uma Abordagem Profissional, Bookman, 2011.
RUMBAUGH, James & BLAHA, Michael. Modelagem e Projetos Baseados em Objetos com UML2,
Campus, 2006.

STARK, Jonathan & JEPSON, Brian. Construindo Aplicativos Android com HTML, CSS e
JavaScript: Criando Aplicativos Nativos com Ferramentas Baseadas nos Padrdes Web, Novatec,
2012.

SOMMERVILLE, S. Engenharia de Software, Person Education do Brasil, 2007.

SOUZA, W. A. S. de & PINTO, C.; J.& BARBOSA, D. de S.. SQUID — Guia de Consulta Rapida,
Novatec, 2007.

TAURION, Cezar. Cloud Computing: Computacdo em Nuvem, Brasport, 2009.

TAURION CHEDE, Cezar. Grid Computing: Um Novo Paradigma Computacional, Brasport, 2009.
VEJGA, Roberto G. A. Comandos do Linux - Guia de Consulta Rapida, Novatec, 2006.
WAZLAWICK, Raul Sidnei. Analise e Projeto de Sistemas de Informacgéo Orientados a Objetos,
Campus, 2004.

Manuais Técnicos, Help/Ajuda de hardware X software e Normas ABNT.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (TECNICO DE CONTABILIDADE)

1. Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuacdo, principios fundamentais.
Patrimdnio: Conceito, Formagdo, composicao, Ativo, Passivo e Patrimoénio Liquido, Equacgbes e
Variagdes Patrimoniais. Escrituracdo e Lancamentos Contabeis: métodos e elementos basicos.
Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis das Contas Patrimoniais. Valorizagdo e
avaliacdo dos estoques: sistemas de controle contabil dos estoques, valorizagdo dos estoques,
inventario fisico e controle. Procedimentos contabeis especificos: disponibilidades, provisdo para
devedores duvidosos, duplicatas descontadas, provisdo para desvalorizacdo dos estoques, ativo
imobilizado, depreciagdo de bens, amortizagcdes, patriménio liquido, despesas pagas
antecipadamente, Investimentos Permanentes — métodos de avaliacdo, Operagbes com
mercadorias, fatos que modificam compra e vendas de mercadorias. Estrutura e Elaboracao das
Demonstracdes Contabeis: Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do Exercicio,
Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados, Demonstracao das Origens e Aplicagfes de
Recursos, Demonstracdo da Mutacdo do Patriménio Liquido, Demonstracdo do Fluxo de Caixa,
Demonstracdo do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de apresentacao. , Principios de
Contabilidade. 2. Administracdo Financeira e Orgcamentaria: Conceito, No¢des Gerais, Campo de
Atuacdo. Orgcamento Publico: conceito, Ciclo Orgcamentario, Exercicio Financeiro, Principios
Orcamentarios, Créditos Adicionais. Tipos de Or¢camento. Orgcamento-Programa: conceito, finalidade
e objetivos. Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano Plurianual (PPA), Diretrizes
Orcamentérias (LDO) e a Lei Orcamentéaria Anual (LOA). Receita Publica: Conceito, Classificacdes,


http://www.submarino.com.br/artista/91050/José%20Augusto%20N.%20G.%20Manzano

Receita Orcamentaria e Extra-orcamentaria. Classificagdo Orgcamentaria. Estagios da Receita.
Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito e classificagcbes. Despesa Orcamentaria e Extra-
orcamentéria. Classificagdo Orcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar. Adiantamento ou
Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores. Divida Publica. 3. Responsabilidade
Fiscal: Introducdo; Receita Corrente Liquida; disposigcdo sobre a Lei de Diretrizes Orgcamentaria; Lei
Orcamentaria Anual; Execucdo Orcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica; Transferéncias
Voluntérias; Divida e Endividamento; Reserva de Contingéncia; Contingenciamento de Dotacdes;
Gestao Patrimonial; Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo; Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria; Relatério da Gestédo Fiscal. 4. Contabilidade do Setor Publico: Sistema Contabil,
Subsistemas de Contas: Orcamentario, Patrimonial, Custos e Compensado. Escrituracdo dos
principais fatos da administracdo publica. Variagbes Patrimoniais. Procedimentos contabeis
orcamentarios (PCO): reconhecimento da receita e da despesa orcamentaria, procedimentos
contabeis referentes a receita e a despesa orcamentaria, restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores, suprimentos de fundos. Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PCP). Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico (PCASP): conceito e estrutura. Demonstracdes Contabeis aplicadas ao
Setor Publico (de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP da
STN e estrutura atualizada Lei n° 4.320/64): Balango Orgamentério, Balango Financeiro, Balango
Patrimonial, Demonstracdo das Variagbes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa:
conceitos, estrutura, andlise e técnica de elaboragdo. Bens Publicos: conceito, classificacdes e
inventério. 5. Licitacdo Publica: MODALIDADES, TIPOS, DISPENSA E INEXIGIBILIADE 6.
Adiantamentos: concessao, utilizacdo e prestacéo de contas. 7. Manual de Gestdo de Protocolo. 8.
Lei da Transparéncia.

Sugestdes Bibliograficas:

BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Orgcamento Aplicado ao Setor Publico. Editora Atlas. 2012.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria. Editora Atlas. 2010.

GIACOMONI, James. Orcamento Publico. Editora Atlas. 14 ed. 2007

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica. Teoria e Pratica. 12ed. Sdo Paulo. Atlas.2012.

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. Editora Atlas. 102 ed. 2003

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Basica. Editora Saraiva. 15 ed. 2012.
PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de Contabilidade Béasica. Editora Atlas. 82 ed. 2012.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico. Sado Paulo: Atlas, 2011.

Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo Il, Secao Il — art 163 a 169).

Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (com atualiza¢cBes posteriores)

Lei n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADO AO SETOR PUBLICO — (MCASP) - Parte LILIILIV e V,
42 edicdo (www.tesouro.gov.br)

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBC SP — T16

Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

Portaria Interministerial n® 163, de 4 de maio de 2001(e atualizacdes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Portaria Interministerial n° 163, de 4 de maio de 2001(e atualizacdes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Lei Federal n® 8.666/93, artigos 1° ao 53°. Lei Federal 10.520/02.

Lei Estadual 287/79

Decreto Estadual 43.897/2012

Lei 12.527 de 18 de dezembro de 2011 (LEI DE ACESSO A INFORMACAO).
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Edital

O Reitor em exercicio da Fundagdo Centro Universitario Estadual da Zona Oeste, no uso das
atribuicbes conferidas pela legislagdo em vigor, em conformidade com a Lei n® 4.599/2005, alterada
pela Lei n°® 5.490/2009, ademais visando prevenir situacdes que possam causar prejuizos a
pessoas, bens e servicos, torna publica a seguinte informacao:

1. A Bibliografia para o cargo de Psicélogo constante do Anexo V passa a ter a seguinte
redacéo:

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
FUNDACAO CENTRO UNIVERSITARIO ESTADUAL DA ZONA OESTE
ANEXO V
CONTEUDOS PROGRAMATICOS
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - (PSICOLOGO)
Sugestbes Bibliogréficas:
ALMEIDA E SILVA, Maria Cecilia, Psicopedagogia: em Busca de uma Fundamentagéo Teorica. RJ,
Nova Fronteira: 1998
BLEGER, José, Temas de Psicologia - Entrevistas e Grupos. SP, Martins Fontes: 1979
, Psicohigiene e Psicologia Institucional. PA, Artes Médicas: 1984
CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA, Cédigo de ética profissional do psicélogo. Brasilia, 2005
KAES, René, A Instituicdo e as Instituicdes: Estudos Psicanaliticos. SP, Casa do Psicélogo: 1991
LAPASSADE, Georges, Grupos, Organizacdes e Instituicdes. RJ, Francisco Alves: 1977
MALDAVSKY, David, Processos e Estruturas Vinculares. PA, Artes Médicas: 1993
PICHON-RIVIERE, Enrique, Teoria do Vinculo. SP, Martins Fontes, 1980
Resolugdo CFP N° 001/1999
Resolugdo CFP N° 018/2002
Resolugdo CFP N° 007/2003
Resolugcdo CFP N° 001/2009




