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PODER EXECUTIVO

VI - organizar e instruir os processos de prestacoes de contas dos bens moveis da Unidade:

VIl - manter arquivados todos os documentos que validem os inventarios, transferéncias de
responsabilidades, destinacdes e demais movimentacoes dos bens moveis da Unidade:

VIII - manter em arquivo organizado, para efeitos de controle interno e externo, as prestacoes de
contas dos bens moveis e os documentos que as validam;

IX - orientar, tecnicamente, os Encarregados de Subunidades e os usuarios da Unidade:

X - responder pelo controle de localizagdes, subunidades e responsaveis dos bens movels da
Unidade.

Art. 20 - Compete ao Encarregado de Subunidade:

| - assumir a responsabilidade pelos bens moéveis que estéo destinados a sua Subunidade;

Il - zelar para a conservacao e correto manuseio dos bens moveis de sua Subunidade;

Il - adotar e propor a chefia imediata providéncias que preservem a seguranga e conservacao dos
bens moveis existentes em sua Subunidade;

IV - manter os bens moéveis de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar, imediatamente, ao Gestor de Bens Moveis qualquer irregularidade ocorrida com o
material sob a sua responsabilidade;

VI - nos impedimentos legais temporarios (férias. licencas, afastamentos. etc.), informar ¢ nomie uu
seu substituto ao Gestor de Bens Moveis para que Ihe seja atribuida a responsabilidade provisoria
pela guarda dos bens;

VIl - comunicar ao Gestor de Bens Moveis qualquer movimentacao dos bens moveis sob a sua
responsabilidade;

VIII - prestar informacgdes a respeito dos bens moveis da sua Subunidade;

IX - manter registro com informacdes detalhadas sobre os bens moéveis que estao em garantia ou
que sao objeto de contrato de manutengéo;

X - apoiar, no que for solicitado, a realizacao de levantamentos e inventarios.
Art. 21 - Compete aos usuarios zelar pelo uso adequado, guarda e conservagao dos bens moveis

disponibilizados para o desempenho de suas atribuigbes, bem como informar ao Encarregado da
Subunidade sobre qualquer ocorréncia relativa a esses bens.

Art. 22 - Qualquer usuario podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do bem
movel que |he for confiado, para guarda e uso, bem como pelo dano que dolosa ou culposamenta
causar a qualquer bem movel que esteja ou nao sob sua guarda.

Art. 23 - Os contratados temporarios, quando houver, ndao poderdo ter sob sua guarda bers



