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DAS MESAS RECEPTORAS E DO SEU FUNCIONAMENTO
Art. 1° - As mesas receptoras serdo compostas de um presidente e dois secretarios.

§ 1° Nao poderao ser designados para a mesa receptora os candidatos e seus parentes, ainda
que por afinidade, até segundo grau inclusive, bem como o cénjuge ou companheiro (a).

§ 2° A mesa receptora sera constituida, preferencialmente, por membros das trés categorias
(docentes, técnico-administrativos e discentes), designados pela Comissao Eleitoral.

§ 3° S6 poderédo permanecer na Segdo os componentes da mesa, um fiscal por candidato.

Art. 2° - Compete ao presidente da mesa receptora:

| - presidir os trabalhos da mesa;
II- organizar os turnos dos membros da mesa;
Il - conferir a integridade do material recebido para a votagao;
- identificar os fiscais credenciados;
V - solicitar a identificac@o do votante e verificar se 0 seu nome consta da lista;
VI - carimbar, juntamente com os demais membros da mesa, as cédulas de votagao;
VIl - dirimir as duvidas que ocorram, no ambito da mesa que preside, durante o processo de
votacéo;
VIII - comunicar as ocorréncias relevantes a Comissao de Consulta Prévia;
IX - assinar a ata de votagdo, com os demais membros da mesa.

Art. 3° - Compete ao secretario:

| - substituir o presidente, na sua falta ou impedimento ocasional;

[I- auxiliar o presidente nas suas atribuicdes;

[l - solicitar e fazer registrar a assinatura dos votantes na respectlva lista;
IV - lavrar a ata e assina-la com os demais membros da mesa.

Art. 4° - Para o seu funcionamento, cada mesa receptora recebera da Comlssao Ele|toral 0s
seguintes materiais:

| — lista dos integrantes da comunidade universitaria com direito a voto, uma por categoria;
If - lacres para fechamento das urnas;

Il - cédulas oficiais em cores diferenciadas por categoria;

IV - envelopes e listas para votos em separado;

V - material de expediente necessario a execugdo dos trabalhos.

DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Art. 5° — O material de votagdo de cada mesa receptora sera entregue pela Comisséo Eleitoral
até 30 (trinta) minutos antes do inicio da consulta.

Art. 6° — As mesas receptoras serdo compostas por: 01 (um) presidente, 01 (um) mesario e 01
(um) secretario que deveréo chegar ao local de votagdo meia hora antes do inicio da consulta.
Cabe a mesa receptora organizar adequadamente o local da consulta e receber o material da
Comissao Eleitoral.



Art. 7° — Os trabalhos terfo inicio as 9h e ser&o encerrados as 20h do dia 19.09.2012.

Art.-8° — Trinta minutos antes do inicio dos trabalhos, os membros da mesa receptora e os
fiscais presentes deverdo vistoriar a urna. Na auséncia de fiscais, o presidente devera solicitar
que 02 (duas) pessoas presentes no local fagam a vistoria, cujos nomes deverao ser
registrados ata da consulta. Os mesarios deverio também verificar se o material de votagao
encontra-se em ordem.

Art. 9° — Deveréo ser afixadas, do lado de fora do recinto eleitoral, as informag&es daquela
urna (universo de votantes e horario de funcionamento). ;

DO LOCAL DE VOTAGAO

Art. 10 — No local de votacadoc devera ser garantldo o sigilo do voto para que a consulta
transcorra com normalidade.

Art. 11 — Os membros da Comissao Eleitoral e os fiscais das chapas n&o poderao portar
propaganda eleitoral de nenhum tipo (camisetas, broches, adesnvos etc).

Art. 12 - Seré obrigatdrio o uso de credenciais de identificacéo para os membros-da Comissao
Eleitoral, competindo ao presidente da mesa a conferéncia do credenciamento.

DA VOTAQI\o

Art. 13 Visando resguardar o sigilo do voto e a inviolabilidade das urnas adotar se-80 as
segumtes prOVIdenCIas

|-—no inicio da votagdo, as 9h, sera rompido o lacre de abertura da urna, na presenca dos
fiscais, ou de duas testemunhas que estiverem no local;

Il — a ordem de votacéo serd a de chegada do eleitor;

[ll - o eleitor se identificara junto a mesa com a apresentagdo de um documento de |dent|dade
na forma da lei;

IV — |dentlfcado o eleitor, 0 mesmo assinara na lista de frequéncia e sera autorlzado pelo
presidente da mesa, a exercer o seu direito ao voto;

V — o eleitor usara cabine indevassavel para votar;

VI - por questdes de seguranga o primeiro eleitor aguardara no local interno da Secéo de
Votacao até que o segundo eleitor conclua o seu voto;

VIl — ao final da votagao, as 20 horas, a mesa receptora devera proceder conforme onentagoes
da Comissé&o Eleitoral referentes ao encerramento das votagdes;

VIl — eleitores cujos nomes n&o contem na listagem, exercerdo seu direito de voto pelo voto
em separado, mediante a apresentacdo de documento, conforme Regulamento Eleitoral,
ficando o contracheque ou o documento de inscrigdo em disciplina Junto com o voto, em
envelope que sera lacrado a frente do eleitor;

IX — 0 documento sera devolvido ao eleitor no dia seguinte, ao término da escrutinagéo, ficando
a disposicéo, se discente na Secretaria Académica (SeCAD), se docente ou técnico no Setor
de Recursos Humanos (RH);

X — Os envelopes dos votos em separado serdo abertos. pelo presidente da mesa apuradora a
frente dos presentes, apos certificagao de que o eleitor podera votar;

X| - o documento, conforme Art.27, §1°, do Regulamento Eleitoral ficara retido e sera guardado
em envelope especifico, encaminhado ao setor correspondente no horario comercial de
funcionamento, onde sera retirado pelo eleitor;

XIl - caso nao haja certificacao, o voto sera incinerado em ato publico, ao final da escrutmagao
na presenca da Comlssao Eleitoral.

Art. 14 — Por ordem de chegada, o votante se identificara, mediante a apresentacéo de
documento habil (contracheque, no caso de docente e técnico-administrativo, e RG, no caso de



estudante) ao Presidente da mesa receptora, apondo sua assmatura em segulda na lista
correspondente.

Art. 15 - Apds assmalar 0 nome do candidato de sua preferenc:la o votante dobrara a cédula e
a depositara na uma eleitoral. :

Paragrafo Gnico. Ao depositar a cédula, o votante devera fazé-lo de modo a permitir a
conferéncia das rubricas dos membros da mesa receptora.

Art. 16 - A fiscalizagdo da votagéao é facultada aos candidatos concorrentes mediante a
indicag&o de um fiscal por chapa para cada mesa receptora.

§ 1° - A fiscalizacgo da votag&c ndo podera recair em candidato ou integrante da Comlssao
Eleitoral ou das mesas receptoras.

§ 2° - Os fiscais deverdo ser obrigatoriamente credenciados pela Comiss&o Eleitoral, até 24
(vinte e quatro) horas antes do inicio das elei¢des.

Art. 17 - O fiscal s6 poderd atuar depois de exibir sua credencial ao presidente da mesa
receptora e/ou da mesa apuradora.

Paragrafc tnico. Os fiscais deverao obrigatoriamente ser credenciades pela Comissdo
Eleitoral.

Art. 18 - Somente poderao permanecer no recinto de votacdo os membros da mesa receptora,
Comissao Eleitoral e os fiscais devidamente credenciados e, durante o tempo necessario para
votagao do eleitor.

Art. 29 - Termmada a votacdo e declarado o seu encerramento pelo presndente este'tomara as
segumtes prowdenmas

a) encetrar e lacrar a urna de lona, devendo os membros da mesa receptora e os flscals

presentes rubricarem o lacre;

b) anotar o ndo comparecimento do eleitor, em letra de forma e tinta vermelha, fazendo

constar, no local destinado a assinatura, a observagao “ndo compareceu”;

c) tornar sem efeito as cédulas de votagdo néo utilizadas, que devem ser entregues a

Comisséo. Eleitoral;

d) designar o secretario para lavrar a ata da votagao, seguindo o modelo distribuido pela

Comisséo Eleitoral;

) assinar a ata da consuilta, com os demais mesarios e fiscais presentes;

f) organizar o material da sua mesa receptora; :
g) entregar.a Comisséo Eleitoral a urna e-os demais documentos, a vista dos fiscais para a sua

apurac&o no local indicado pela Comisséo Eleitoral.

Rio de Janeiro, 17 de setembro de 2012

Comisséo Eleitoral




