RIS
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Fundagdo Centro Universitario Estadual da Zona Oeste

DELIBERACAO COEPE N° 048, DE 23 DE JULHO DE 2015.

APROVA REGULAMENTO DE
MONITORIA VOLUNTARIA DA UEZO

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA FUNDACAO
CENTRO UNIVERSITARIO ESTADUAL DA ZONA OESTE — UEZO, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais, na sua 70* Reunido Ordinaria realizada em

23 de julho de 2015,

DELIBERA:

Art. 1° — Aprovar o REGULAMENTO de Monitoria Voluntdria, constante no anexo

desta Deliberagao.

Art. 2° — Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 23 de julho de 2015.

Alex da Silva Sirqueira
Reitor
ID 567200-7
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DA
UEZO

APRESENTACAO

Art. 1° — O presente Regulamento estabelece as finalidades, objetivos, atribuicdes e
normas para o desenvolvimento e operacionalizagio do Programa de Monitoria

Voluntaria Fundagdo Centro Universitario Estadual da Zona Oeste — UEZO.

FINALIDADES

Art. 2° — A monitoria ¢ entendida como instrumento institucional para a melhoria do
ensino de graduagdo, através do estabelecimento de praticas e experiéncias pedagdgicas
que visem fortalecer a articulag@o entre teoria e pratica e a integragdo curricular.

Art. 3° — A Monitoria tem como finalidade promover a cooperagdo mutua entre
discentes e docentes e a experiéncia com o professor e suas atividades de ensino.

Constitui-se em atividade optativa dentro dos cursos de graduagao

OBJETIVOS

Art. 4° — Os objetivos do Programa de Monitoria Voluntéria sao:

I. Despertar no estudante o interesse pelo processo educacional e oportunizar a sua
participag@o nas atividades relativas ao ensino e na vida universitaria, conduzindo-o a
plena formacao cientifica, cidada e humanitaria;

II. Prestar o suporte ao corpo docente no desenvolvimento das praticas pedagdgicas, no
desenvolvimento de novas metodologias de ensino e na producao de material de apoio
que aprimorem o processo ensino-aprendizagem; e

II1. Apoiar a oferta de atividades de reforco escolar ao aluno com a finalidade de superar
problemas de repeténcia, evasdo e falta de motivagao.

IV. Pesquisar formas de acompanhamento de alunos em suas dificuldades de
aprendizagem, bem como metodologias alternativas de ensino adequadas a disciplina

participante do programa;
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ATRIBUICOES E DEVERES

Art. 5° — Constituem-se deveres do Estudante monitor:

I. Auxiliar os docentes em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de
conhecimento relacionadas a:

a) assisténcia aos estudantes dos cursos de graduagdo para resolu¢do de exercicios,
esclarecimento de duvidas;

b) preparacao de atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de
conhecimento e experiéncia; e

c) elaboracao de material didatico complementar.

d) pesquisa de formas alternativas de ensino adequadas a disciplina participante do
programa;

II. Zelar pelo patriménio e nome da Instituigdo, bem como cumprir suas normas
internas;

III. Elaborar semestralmente o Relatorio de Atividades desenvolvidas, que servird de
base para elaboragdo de certificado.

Paréagrafo tnico: Os monitores, mediante apresentacdo de certificado, poderao requerer
validacao de carga horaria da monitoria em atividades complementares de seu curso,
conforme regulamento estabelecido pelo respectivo Projeto Pedagogico de Curso ou
Colegiado de Unidade.

IV. Estar regularmente matriculado nos cursos de graduagdo da Uezo, a partir do
segundo periodo

V. Ter sido aprovado na disciplina curricular que caracteriza a area da Monitoria
pretendida;

VI. Apresentar disponibilidade de horario entre suas atividades académicas para o

desenvolvimento da monitoria;

Art. 6° — Constituem-se atribui¢des do Professor Orientador:

L. Propor plano de trabalho a ser desenvolvido pelo Estudante Monitor;

II. Orientar o Estudante Monitor no desempenho de suas atividades;

III. Acompanhar o desempenho do Estudante Monitor, preencher o relatorio conclusivo
no final do ano letivo e opinar sobre a renovagao ou cancelamento Monitoria; e

IV. Analisar o relatério de atividades desenvolvidas elaborado pelo Estudante Monitor
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em seus aspectos quantitativos e qualitativos.

Paragrafo unico — O Professor Orientador serda um professor esteja ministrando a

disciplina.

Art. 7° —Sao atribui¢des da Unidade Universitaria

L. A selecdo e registro dos estudantes candidatos, que sera de inteira responsabilidade de
cada Unidade Universitaria;

II. Os critérios de avaliacdo para o exercicio das atividades de monitoria, que serdo
elaborados pela diretoria das Unidades Universitdrias ou coordenagdes de curso;

III. A distribui¢do de vagas, observando a seguinte ordem de prioridade:

a) para as disciplinas curriculares que apresentem elevados indices de retengao;

¢) para as disciplinas que apresentem a maior relacao de estudantes por professor.

IV. Elaboracao dos certificados de monitoria, com base no relatorio elaborado pelo
monitor ao final do periodo letivo, aprovado pelo professor da disciplina.

V. Observar para que o horario das atividades da Monitoria ndo coincida, sob hipdtese

alguma, com suas atividades académicas.

RESTRICOES

Art. 8° — Sao vedadas ao Estudante Monitor as seguintes atividades:

I. O exercicio de atividades técnico-administrativas na monitoria;

II. A regéncia de classe, em aulas tedricas e/ou praticas, em substitui¢do ao professor
titular da disciplina;

III. O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;

IV. A correcao de prova ou outros trabalhos académicos que impliquem na atribuigdo de
mérito ou julgamento de valor; e

V. A resolugdo de listas de exercicios ou outros trabalhos académicos, limitando-se ao

auxilio aos estudantes que buscam o apoio da Monitoria.

DA MONITORIA VOLUNTARIA

Art. 9° — E facultado ao estudante voluntariar-se para a atividade de Monitoria, sem

4/9



compensagdo financeira da Bolsa Monitoria ou qualquer outro beneficio financeiro,
inclusive o auxilio-transporte.

Paragrafo unico - Os Estudantes Monitores voluntdrios exercerdo suas atividades sem
qualquer vinculo empregaticio e com carga horaria semanal de 15 (quinze) horas de

atividades académicas.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 - Cabera a Pré-reitoria de Graduacao, ouvidas as Unidades Universitarias,
definir um definir um calendario com a fixacao de prazos, de modo a garantir execugao
dos processos seletivos, feitos pelas Unidades Universitarias;

Art. 11 — Os Estudantes Monitores exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo
empregaticio € em regime de 15 (quinze) horas semanais de atividades académicas.

§ 1° — A jornada de atividades de monitoria serd fixada pelo Professor Orientador e
aprovada pelo(a) Diretor(a) da Unidade Universitaria ou pelo Colegiado da Unidade,
nao podendo ser superior a 5 (cinco) horas diarias.

§ 2° — O registro da carga horaria semanal devera ser feito por ficha de frequéncia, e

acompanhado pelo Professor Orientador.

Art. 12 — O periodo de Monitoria terd a duragao de 1 (um) semestre letivo, podendo ser
prorrogado, por trés vezes, por igual periodo, com base no parecer do Professor

Orientador ¢ nas fichas de avaliacdo do Estudante Monitor.

Paragrafo Unico — A prorrogagdo que trata o caput deste artigo esta condicionada a

existéncia de vaga.

Art. 13 — A formalizagdo da Monitoria ocorrerd por meio de Termo de Compromisso
especifico entre a Unidade Universitaria e o Estudante Monitor.
Art. 14 - O Termo de Compromisso podera ser interrompido por qualquer uma das

partes, por meio de manifestacao por escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Paragrafo Unico — O Estudante Monitor tera um prazo de 5 (cinco) dias uteis para se

manifestar em caso de solicitagao de desligamento.

5/9



Art. 15 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Pré-reitoria de

Graduacao.
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TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , portador do RG no ¢ CPF , aluno(a)

regularmente matriculado(a) na UEZO, e-mail concordo em participar do Programa de
Monitoria Voluntaria da UEZO, sob a forma de atividlade NAO REMUNERADA na
condicao de Estudante Monitor e estou ciente das condi¢des abaixo mencionadas:

O Estudante Monitor Voluntario ndo terd nenhuma compensacdo financeira ou bolsa
pelo exercicio da Monitoria Voluntaria, inclusive auxilio-transporte. As atividades serdo
exercidas sem qualquer vinculo empregaticio com a UEZO e em regime de

horas semanais de atividades académicas, ndo podendo ser superior a 5 (cinco) horas
diérias.

O periodo de vigéncia Monitoria Voluntariaserade / / a / /

O Estudante Monitor Voluntario deve cumprir as normas estabelecidas no Regulamento
do Programa de Monitoria da UEZO.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e com o texto deste Termo
de Compromisso, o Professor-orientador, o Estudante Monitor Voluntario, o Diretor da
Unidade Universitaria o assinam em 3 (trés) vias de igual teor e forma na presenca das
testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro,  de de 2015

(Assinatura do Professor-orientador)

(Assinatura do Estudante Monitor Voluntario)

(Assinatura do Diretor da Unidade)

Testemunhas:

Nome: RG:

Testemunhas:

Nome: RG:
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Sugestdo de calendario da Monitoria Voluntaria de Graduacao

ATIVIDADE

DATA

Inscrigdo de candidatos a Monitoria e divulgacao dos resultados nas uni-
dades académicas

Divulgacao da listagem dos Monitores selecionados

Envio da primeira frequéncia dos Monitores voluntérios

Entrega dos Relatérios de Avaliagdo dos Monitores

Envio da avaliacdo dos Monitores voluntarios pelos

Entrega dos certificados
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FORMULARIO DE INSCRICAO DE MONITORIA DE GRADUACAO

PERIODO: /

PROFESSOR (A) RESPONSAVEL:

DIRETOR(A) DA UNIDADE UNIVERSITARIA:

1 - IDENTIFICAGCAO DO ALUNO

MATRICULA:
NOME DO MONITOR (A):

RG: ORGAO EMISSOR: CPF:

ENDERECO: TELEFONE: CEL:

2 - DADOS DA DISCIPLINA

DISCIPLINA QUE DESEJA SER MONITOR (A): CODIGO:

Declaro conhecer os critérios de participagdo do Programa de Monitoria de Graduagao, estabelecidos pela deliberagdo COEPE n° 048/2015, e ser

conhecedor que a participagdo no Programa ndo estabelece nenhum vinculo empregaticio meu junto a Fundagdo Centro Universitario Estadual
da Zona Oeste - UEZO.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura
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